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DECRETO MUNICIPAL N2 091, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2023.

Regulamenta, no municipio de Marechal Deodoro/AL, a
Lei n? 14,133, de 1° de abril de 2021, que estabelece
normas gerais de Licitacdes e Contratos Administrativos,
bem como a Lef Municipal n2 1.550/2023, que criou a
Diretoria  Especial de LicitacBes e Contratos
Administrativos.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARECHAL DOEODORO, Estado de Alagoas,

usando das atribui¢bes que lhe sdo conferidas por lei, DECRETA:

CAP[TULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este decreto dispSe sobre normas de licitagdo e contratos administrativos
para a Administragdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Municipio de Marechal
Deodoro, nos termos previstos na Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021, bem
como regulamenta a matéria em &mbito municipal.

Paragrafo Unico: A Diretoria Especial de LicitacBes e Contratos Administrativos,
crida pela Lei de n? 1.550/2023, vinculada a Secretaria Municipal de Planejamento,
Gestdo dos Recursos Humanos e do Patriménio, na qualidade de 6rgdo centralizador
dos processos licitatérios, deverd observar as normas gerais previstas na legislac3o
federal e as normas especfficas deste decreto para a realizagdo de licitacsio e a
formalizacdo e execucio de contratos.

CAPITULO !l
DOS AGENTES PUBLICOS
Segdo |

Do agente de contratagdo, do pregoeiro e da comiss3o de contratagdo
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Art. 22 O processo licitatorio sera conduzido por agente de contratagdo ou por
comissdo de contratagdo, conforme o caso.

§ 19 Em licitagcdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugdo do
certame serd designado pregoeiro.

§ 22 O agente de contratagdo, o pregoeiro e os membros da comissdo de
contratacdo serdo designados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal entre
servidores efetivos ou servidores publicos comissionados dos quadros da Administracio
Publica, podendo ser servidor ou servidor cedido ao Poder Executivo Municipal.

§ 32 O Chefe do Poder Executivo Municipal poderéd designar mais de um agente
de contratacdo e deverd dispor sobre a forma de coordenagdo e de distribui¢cdo dos
trabalhos entre eles.

§ 49 A competéncia estabelecida nos §§ 22 e 32 poderd ser delegada ao Diretor
Especial de Licitagbes e Contratos Administrativos.

§52 Fica autorizado a designagdo de agente de contratagdo ocupante de cargo em
comissdo, na forma prevista no artigo 72 da Lei n2 1.550/2023.

Art. 32 Cabe ao agente de contratagdo, pregoeiro ou comissdo de contratacgdo,
com a supervisdo do Diretor Especial de LicitagBes e Contratos Administrativos, a
competéncia para tomar decisdes, dar impulso, acompanhar e executar quaisquer
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a sua homologagdo, em
especial:

| - Zelar pelo bom fluxo das etapas preparatérias da licitagdo;

Il — Realizar a analise de conformidade das justificativas apresentadas para as
exigéncias de qualificacdo técnica e de qualificagdo econdmico-financeira, bem como
das demais regras e condigdes de participacdo;

lll - promover diligéncias necessérias para a adequada instrugdo processual;

IV - Elaborar e assinar o edital, seguindo, quando houver, a minuta padrdo
pertinente ao objeto, aprovada pelo Procurador-Geral do Municipio ou Procurador
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V' - Encaminhar o edital para controle prévio de legalidade por parte da
Procuradoria-Geral do Municipio ou da Procuradoria Organica de LicitacBes e Contratos,
conforme o caso;

VI —Iniciar e conduzir a sessdo publica da licitacdo;

VIl - receber, examinar e decidir as impugnac8es e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e anexos, facultada a requisicio de subsidios formais aos setores responsaveis
pela elaboragdo desses documentos:;

VIIl - Analisar a conformidade das propostas com as especificagdes do edital;

IX - Coordenar a fase de lances, quando for o caso;

X - Analisar e julgar as condi¢Bes de habilitacio, facultada a requisicdo de
subsidios formais aos setores responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

XI'- no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas e dos
documentos de habilitagdo, proceder & abertura dos envelopes das propostas de preco,
ao seu exame e a classificagdo dos proponentes;

Xl - realizar as negociac®es cabiveis, inclusive das condi¢Bes mais vantajosas com
o primeiro colocado no certame;

Xl - sanear erros ou falhas que n3o alterem a substancia das propostas e a
validade juridica dos documentos de habilitacgo;

XIV - declarar o licitante vencedor do certame;

XV - Receber, instruir e analisar recursos, facultado o exercicio de jufzo de
retratacdo;

XVI' - encaminhar o processo devidamente instruldo & autoridade maxima para
fins de julgamento de recurso, quando n3o houver juizo de retratacio, e adjudicacio;

XVII - elaborar relatério final apds a adjudicacdo e encaminhar o processo &
autoridade méxima para fins de homologacéo; e

XVIII - coordenar os trabalhos da equipe de apoio.

XIX - receber e examinar a documentagdo e proceder ao credenciamento dos

interessados no chamamento publico, quando for o caso;
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XX - propor a autoridade maxima a abertura de procedimento administrativo para
apuracdo de responsabilidade;

XX| - divulgar os dados referentes ao procédimento licitatério no Portal Nacional
de ContratagBes Publicas - PNCP, no sitio oficial da administragdo publica na internet, e
providenciar as publicacGes previstas em lei, quando ndo houver setor responsavel por
estas atribuigbes.

§ 12 O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio, de que trata o
art. 82 da Lei n? 14.133/2021, e responderd individualmente pelos atos que praticar,
salvo quando induzido a erro por agdo ou omissdo da equipe de apoio ou de terceiros.

§ 22 O agente ou a comissdo de contratacdo ndo se responsabilizard pelas
especificacbes técnicas do objeto, pela validagdo da pesquisa de preco ou pela
compatibilidade do orgamento referencial com os pardmetros de mercado, nem
responderd pelas decisdes que envolvam discricionariedade da Administraggo.

§ 32 Nos érgdos e entidades em que houver mais de um agente de contratacéo,
poderdo ser designados agentes diferentes para atuar nas fases preparatéria e externa
do certame.

§ 42 A fase preparatoria inclui as competéncias descritas nos incisos | a V do caput
e, na hipdtese do § 39, as seguintes atribuices adicionais:

| - acompanhar a elaboragdo do estudo técnico preliminar, termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico, projeto executivo e matriz de riscos, conforme o caso, bem
como da pesquisa de prego; e

Il - participar da anadlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitagdo e a boa execugdo contratual, quando for o caso.

§ 52 Na hipdtese do §39, a atuacdo do agente de contratagdo deve se ater a
coordenac3o das atividades descritas no inciso | do § 42 ndo se responsabilizando pela
confeccdo ou execucdo material dos referidos documentos.

Art. 42 Nos processos de contratacdo direta, caberd ao agente de contratagédo ou

a comissfdo de contratacdo, com a supervisio do Diretor Especial de Licitagbes e
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Contratos Administrativos, a andlise de conformidade da instrucdo processual, nos
termos dos incisos | a IV do art. 72 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, competindo-lhe
atestar a habilitacdo e a qualificacdo do contratado, bem como verificar a existéncia de
razGes suficientes para a escolha do contratado e para a justificativa do preco.

Art. 52 A comissdo de contratacdo, designada em cardter permanente ou especial
pelo Chefe do Poder Executivo municipal ou pelo Diretor Especial de LicitagBes e
Contratos Administrativos, por delegagdo, serd constituida por, no minimo, 03 (trés)
servidores publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica ou cedidos de
outros orgdos ou entidades.

Art. 62 Compete a Comissdo de Contratacdo:

| - substituir o agente de contratagdo, observado o disposto no art. 32, quando a
licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servicos especiais;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto
no art. 3¢;

Il - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitagdo e a sua validade jurfdica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficdcia para fins de habilitacio e de classificacdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, observados os requisitos
estabelecidos em regulamento.

§ 19 Poder3d ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar a comiss3o de contratacg3o.

§ 29 A comissdo responsédvel pelo processamento de licitagBes na modalidade
Didlogo Competitivo serd formada por, no minimo, 3 (trés) servidores efetivos,
empregados publicos dos quadros permanentes ou servidores cedidos ao Poder
Executivo Municipal.

§ 32 Os membros da comissdo de contratacio responderdo solidariamente por

todos os atos praticados pela comiss3o, ressalvado o membro que expressar posicao
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individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunifo em que
houver sido tomada a decisdo.

Art. 72 Os procedimentos auxiliares de Credenciamento e de Registro de Precos,
salvo em situacBes excepcionais devidamente justificadas, serdo conduzidos por agente
de contratacdo, observadas as disposicdes do art. 32,

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o registro de precos ser processado na
modalidade concorréncia para contratagdo de bens e servigos especiais, poderd ser
conduzido por comissao de contratagdo, atendidas as disposi¢des do art. 62.

Secao I
Da equipe de apoio

Art. 82 A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal, ou pelo Diretor Especial de Licitagdes e Contratos
Administrativos, por delegacdo de competéncia, para auxiliar o agente de contratacio
ou a comissdo de contratacdo na licitagdo, observados os requisitos estabelecidos no
art. 72 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Pardgrafo Unico. A equipe de zpoio poderd ser composta por terceiros
contratados, devendo-se observar as vedacgdes previstas no art. 92 da Lei Federal n®
14.133, de 2021.

Secdo I
Dos gestores e dos fiscais dos contratos

Art. 92 Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da administracdo designados pelo érgdo gerenciador ou pelo érgéo
contratante ou interveniente para exercerem as funcdes estabelecidas nos arts. 13 e
14, observados os requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§ 19 Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicbes antes da
formalizagdo do ato de designacéo. Séﬁé’?}%msgggﬁ‘gé%ga
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§ 2° Na designacao do gestor e do fiscal do contrato, serio observadas as
seguintes diretrizes:

| - o Diretor Especial de Licitagdes e Contratos Administrativos verificarg,
previamente ao ato de designacdo, o quantitativo de contratos sob a responsabilidade
do gestor ou fiscal, bem como o exercicio concomitante de outras competéncias
funcionais, de modo a assegurar que a gesto e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas
de forma adequada;

Il - a designagdao serd feita nominalmente no instrumento contratual ou por
portaria especifica, sendo admitida a substitui¢do do gestor ou do fiscal, por razbes de
conveniéncia ou interesse publico, mediante simples apostilamento;

Il - € vedada a designagdo do mesmo agente publico para a atuagao simultinea
como fiscal ou agente de contratacdo e outras funcBes suscetiveis a riscos durante 0
processo de contratacdo.

§ 32 A gestdo do contrato podera ser exercida por setor do orgdo ou da entidade
designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 42 Na hipdtese prevista no § 32, o titular do setor responderd pelas decisdes e
pelas agdes tomadas no seu ambito de atuacdo.

§ 52 Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagdo, as atribuicdes de
gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designagdo, ressalvada previsio em
contrario em norma interna do érg3o ou da entidade.

Art. 10. Os fiscais de contratos poderio ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administracdo, observado o disposto no § 42 do art. 117 da Lei Federal
n2 14.133, de 2021.

Art. 11. O encargo de gestor ou fiscal n3o pode ser recusado pelo servidor, por

ndo se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao superior hierarquico as deficiéncias e
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limitacGes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuicdes, se for o caso.

Paragrafo Unico. Ocorrendo a situagdo de que trata o caput, observado o art. 10, a
Administragdo municipal poderd providenciar a qualificacdo do servidor para o
desempenho das atribuicbes, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou
designar outro servidor com a qualificac@o requerida.

Art. 12. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizacio
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacgdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicagdo de sangles e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizagdo de contrato - a atribuicdo de verificagdo da conformidade dos
servicos e obras executados e dos materiais entregues com o objeto contratado, de
forma a assegurar o exato cumprimento do contrato, devendo ser exercida por
representante da Administracdo especialmente designado, permitida a contratagdo de
terceiros para assisti-lo e subsidid-lo com informacdes pertinentes a essa atribuigdo.

§ 12 As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por
equipe de fiscalizagdo ou poragente publico Unico, assegurada a distingdo das
atividades.

§ 22 A distincdo das atividades de que trata o § 12 ndo podera comprometer o.
desempenho das agGes relacionadas a gestdo do contrato.

Art. 13. Constituem atividades a serem exercidas pelo responsavel pela gestdo de
contratos:

| - acompanhar as contratacBes a partir da lavratura do ajuste até sua
implantacdo, em se tratando de prestagdo de servicos ou da entrega de material, no

CLAUDIO Assinado de forma

caso de fornecimento parcelado que culmine em instrumento contratual; rossro G
AYRES DA COSTA0468809848
COSTA:04688 3,305 2073 1227

098480 140103 -03'00"

Rua Dr. Tavares Bastos, n2 215 — Centro — CEP: 57160-000. Marechal Deodoro — Alagoas - CNPJ 12.200.275/0001-58



-l |

MARECHAL
DEODORO

PREFEITURA

PREFEITURA DE MARECHAL DE DEODORO
Gabinete do Prefeito

Il - ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu
cronograma  fisico-financeiro, bem como controlar a utilizacio dos recursos
orgamentarios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes:

Il - fazer constar do processo administrativo correspondente as informacdes e os
documentos necessarios a formalizacdo do contrato, inclusive quando o seu
instrumento for substituido;

IV - executar as diligéncias e providenciar a tramitac8o necessaria que precedem a
assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescis3o
contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade méxima ou pelo
Chefe do Poder Executivo Municipal, quando for o caso, para, ao final, promover a
publicidade desses atos;

V - encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e
dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da
respectiva fiscalizac3o;

VI - verificar, com base na legislagdo vigente, a regularidade da documentacio
necessaria a formalizacdo do contrato, bem como manté-Ia atualizada, nos termos da
lei e do contrato;

VIl - atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de
adequado acompanhamento & execugdo do ajuste;

VIII - manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar
a autoridade méxima a necessidade de prorrogacdo contratual ou de realizacgo de nova
contrata¢do, conforme o caso;

IX - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagdo do valor da garantia
contratual, procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento necessirio 3 sua
substituicdio e/ou reforgo ou prorrogacio do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

X - dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo dos contratos com a
antecedéncia necessdria, levando em conta as informagdes prestadas pela unidade

demandante do servico e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais
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elementos que auxiliem na identificacdo da proposta mais vantajosa para a
Administragao;

Xl - verificar se a documentagdo necessdria ao pagamento, encaminhada pelo
fiscal do contrato, estd de acordo com o disposto no contrato e com as normas que
disciplinam os procedimentos para a liquidagdo e pagamento;

Xil - verificada a existéncia de qualquer infragcdo contratual, constatada pelo
gestor ou unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o
procedimento de proposta de aplicagdo de penalidade, nos termos previstos no
instrumento contratual, bem como informar, com a devida justificativa técnica, as
autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplicagdo de sang¢des administrativas
em face da inexecucgdo parcial ou total do contrato, observada a legislacdo vigente;

XIII - apurar situacdo de inadimplemento com relacdo as obrigacdes trabalhistas,
ao tomar conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de agdo judicial, e
adotar, garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no
contrato;

XIV - executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado,
inclusive no que se refere a manutencdo das condicdes de regularidade fiscal,
previdencidria e trabalhista da contratada, atualizando as respectivas certiddes
comprobatdrias sempre que necessario;

XV - emitir declarag8es, certidGes e atestados de capacidade técnica em relagdo a
execucdo dos servicos e aquisi¢cdes contratados, ouvido o fiscal do contrato;

XVI - repassar as informac8es sobre vigéncia e necessidade de prorrogagdo do
ajuste para a a@rea responsavel pelo Plano de Contratag8es Anual, se for o caso;

XVII - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal Nacional
de ContratacBes PUblicas - PNCP;

XIX - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forga de
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Art. 14. Constituem atividades a serem exercidas pelo agente puUblico com
atribuicdo de fiscal de contrato:

| — acompanhar e registrar as ocorréncias relativas & execugdo contratual,
informando a unidade responsdvel pela gestdo de contratos aquelas que podem
resultar na execugdo dos servicos e obras ou na entrega de material de forma diversa
do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizaco, por parte da
contratada, das faltas ou defeitos observados;

ll - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos
necessarios ao pagamento, previstos no termo de contrato e na portaria da Secretaria
Municipal da Fazenda que disciplina os procedimentos para a liquidaco e pagamento,
conferi-los e encaminhd-los a unidade responsavel pela gest3o de contratos;

Il - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos, das
obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento
contratual, atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminhé-la 3 unidade
responsavel pela gestdo de contratos;

IV - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacdo,
rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato
que fiscaliza;

V - consultar a unidade demandante dos servicos, obras ou materiais sobre a
necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que
possa sugerir a adogdo de tais providéncias;

VI - propor medidas que visem a melhoria continua da execugdo do contrato;

VIl - no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuicBes acima
especificadas:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvards, ART’s do CREA e/ou RRT’s do
CAU referente aos projetos arquitetdnico e complementares, orgamentos e fiscalizac3o,

edital da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais

Assinady de forma
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b) visitar o didrio de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos
aspectos ambientais;

VIIl - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de
previsdo normativa.

§ 192 A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigcBes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da administragdo publica municipal ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei federal n2 14.133, de 2021.

§ 22 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade mdxima para as providéncias cabiveis.

§ 32 A execucdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, no
que couber:

| - os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificagdo dos prazos
de execucdo e da qualidade demandada;

[l - os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacdo
profissional exigidas;

[l - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigac8es decorrentes do contrato; e

CLAUDIO Avwinada de forma

ROBERTO digital pr CLAUDIO
ROBERTO AYRES DA

VI - a satisfacdo do publico usuario. Costaorsssn S aerste
98480 $4.01:49 -0Y00

§ 42 O fiscal do contrato deverd verificar se houve subdimensionamento da

produtividade pactuada, sem perda da quzlidade na execugdo do servigo e, em caso
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positivo, devera comunicar ao Diretor Especial de Licitacdes e Contratos Administrativos

para que este providencie a adequagdo contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no
Capitulo VIl do Titulo Il da Lei federal n? 14.133, de 2021.

§ 52 A conformidade do material a ser utilizado na execuc¢do dos servicos deverd
ser verificada com o documento da contratada que contenha a relagdo detalhada deles,
de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como:

| - marca;

Il - qualidade; e

Il - forma de uso.

§ 62 O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejard
a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatério e na
legislagdo vigente, podendo culminar em extincdo do contrato, conforme disposto no
Capitulo VIII do Titulo Il e Capitulo | do Titulo IV, ambos da Lei Federal ne 14.133, de
2021.

§ 72 Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacBes trabalhistas e sociais nas
contratagbes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da contratada,
exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagodes:

I - no caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT:

a) recolhimento da contribuic3o previdenciria estabelecida para o empregador e

de seus empregados, conforme dispde § 32 do artigo 195 da Constituicdo Federal, sob

pena de rescisdo contratual;
b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;
¢) pagamento de saldrios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagdo, quando cabivel;

’ . CLAUDIO Assinado de forma
e) pagamento do 132 salario; ROBERTO AYRES_ dinitalpor CLAUDIO
DA ROBERTO AYRES DA
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f) concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na
forma da lei;

g) realizacdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o
caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais
como a RAIS e o CAGED;

j) cumprimento das obrigacBes contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo
ou sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigacSes dispostas na CLT em relagdo aos
empregados vinculados ao contrato;

[l - no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relagcdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdencidria em relagdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e produgéo;

d) comprovante da aplicagdo do FATES — Fundo de Assisténcia Técnica
Educacional e Social;

e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;

f) comprovagdo de criagdo do fundo para pagamento do 132 salério e férias; e

g) eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades
cooperativas;

lll - no caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais Civis de
Interesse Publico - OSCIP's e as Organizag8es Sociais, sera exigida a comprovagdo de
atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas

CLAUDIO ROBERTO Atsnido deforma gl

Organiza (;685. AYRES DA or CLAHO 808¢HTO
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§ 82 Além do cumprimento do § 72 deste artigo, na fiscalizagdo do cumprimento
das obrigagBes trabalhistas e sociais nas contratacdes continuadas com dedicacgdo
exclusiva, serdo realizadas entrevistas, a partir de selecdo por amostragem, com os
trabalhadores da contratada para verificar as anotagdes contidas em CTPS, devendo ser
observadas, entre outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho, funcéo
exercida, a remuneragdo, gozo de férias, horas extras, eventuais alteracdes dos
contratos de trabalho e, se necessario, fiscalizar no local de trabalho do empregado.

Art. 15. A fiscalizagdo do contrato poderd ser compartilhada, devendo ser
definida, no ato que designar os respectivos fiscais, a parcela do objeto contratual que
serd atribuida a cada um.

Secdo IV
Da autoridade maxima

Art. 16. Para os fins do disposto neste decreto, considera-se autoridade méxima:

a) na Administracdo Direta, o Prefeito e os Secretarios Municipais e outras
autoridades com as mesmas prerrogativas;

b) nas entidades autdrquicas e fundacionais: o Diretor-Presidente ou equivalente.

Art. 17. Caberd ao Diretor Especial de LicitagBes e Contratos Administrativos ou 3
autoridade méxima do drgdo ou entidade responsavel pela formalizagdo da demanda,
conforme o caso:

| - examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos anexos, quando encaminhados pelo agente de contratacao, pregoeiro, ou Comiss3o
de Contratac3o;

Il - promover gestdo por competéncias para o desempenho das funces essenciais
a execucdo da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e deste Decreto;

Il - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagdo, do pregoeiro ou

da comiss&do de contratagio, quando estes mantiverem sua decisdo cavoo
Assinado de forma

, fottrTo  iameae

§1¢ £ da competéncia da autoridade superior: CosTadssio S akomio
98480 .0 140224-0300'

I- autorizar a abertura do processo licitatério ou de contratacio direta;
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Art. 21. O principio da segregagdo das fungdes veda a designacio do mesmo
agente publico para atuagdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo

a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na

contratacdo.

Pardgrafo Unico. A aplicagdo do principio da segregacdo de funcdes de que trata
o caput:

| - serd avaliada na situagdo fatica processual; e

Il - poderd ser ajustada, no caso concreto, em razéo:

a) da consolidagdo das linhas de defesa previstas na Lei Federal n? 14.133, de
2021; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do
objeto da contratacdo.

Segao VIl
Das vedacgdes

Art. 22. O agente publico designado para atuar na drea de licitagBes e contratos e
o terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe
de apoio, de profissional especializado ou de funciondrio ou representante de empresa
que preste assessoria técnica, deverdo observar as vedag8es previstas no art. 92 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021.

CAP[TULO Il
DAS LICITACOES
Secédo |
Do Plano de Contratagdes Anual

Art. 23. A Diretoria Especial de LicitagBes e Contratos Administrativos, com apoio
dos 6rgdos, podera elaborar Plano de ContratagBes Anual, descrevendo os objetos que
pretende contratar no exercicio seguinte, com base em informagdes subsidiadas de

CLAUDIO Asstnado de forma

cada secretaria ou unidade contratante, informando, para cada um deles: ROBERTO Avies  datlnr LA

COSTA:04688098480
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| —a descrigdo sucinta do objeto;

Il —a justificativa para a aquisi¢do ou contratacdo;

[ll — a estimativa preliminar do valor;

IV - 0 grau de prioridade da compra ou contratacdo;

V - a data pretendida para a compra ou contratacdo; e

VI - a existéncia de vinculagdo ou dependéncia com a contratacio de outro item
para sua execugdo, visando determinar a sequéncia em que os respectivos
procedimentos licitatérios serdo realizados.

§ 12 Na elaboragdo do Plano de Contratacdes Anual serio observadas as
seguintes diretrizes:

| - agregagdo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos da mesma
natureza;

Il - concepcdo do calendario de licitac3o, observado o disposto nos incisos IV a VI
do caput deste artigo;

[l - adequacgdo financeira e orcamentaria.

§ 29 Compete a Diretoria Especial de LicitacBes e Contratos Administrativos

coordenar o processo de elaboracdo dos Planos de Contratagdo Anuais e regulamentar
sua realizagdo.

Art. 24. 0O Plano de Contratacdes Anual, caso adotado, serd divulgado no sitio
eletrénico oficial até o final de cada exercicio, para vigéncia no exercicio seguinte,
podendo ser aditado, a qualquer tempo, mediante decis3o justificada da autoridade
maxima do érgdo ou entidade contratante.

Secdo
Da defini¢cdo da modalidade licitatéria ou sua dispensa em razdo do valor

Art. 25. Compete a Diretoria Especial de LicitagBes e Contratos Administrativos,

com o auxilio do respectivo érgdo ou entidade demandante, através de sua organizacgio

interna, auxiliar nos procedimentos de contratagdo e definir a modalidade licitatéria

CLAUDIO ROBERTQ , Atsinada de forma digitat
- por CLAUDIO ROBERTO
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adequada, de acordo com a natureza do objeto e de forma a compatibilizar-se com o
Plano de Contrata¢des Anual, quando implementado.

§ 19 Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e Il do caput, deverdo ser observados:

I - o somatério despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade
gestora; e

Il - o somatodrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 22 Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo
fornecedor quando do seu cadastramento no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (Sicaf), vinculada: (Redagdo dada pela IN Seges/MGI n.2 8 de 2023).

| - a classe de materiais, utilizando o Padrdo Descritivo de Materiais (PDM) do
Sistema de Catalogacdo de Material do Governo federal; ou

Il - a descricdo dos servicos ou das obras, constante do Sistema de Catalogagdo de
Servicos ou de Obras do Governo federal." (NR)

§ 32 O disposto no § 19 deste artigo ndo se aplica as contratagBes de até RS
8.000,00 (oito mil reais) de servicos de manutengdo de veiculos automotores de
propriedade do érgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pecgas, de
que trata o0 § 72 do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 42 Os valores referidos nos incisos | e Il do caput serdo duplicados para compras,
obras e servigos contratados por consdrcio publico ou por autarquia ou fundagao
qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§ 52 Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das
hipdteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a
autoridade superior responsdvel pela adjudicagdo e pela homologagdo da contratagao
devem observar o disposto no art. 73 da Lei n? 14.133, de 2021, e no art. 337-E
do Decreto-Lei n? 2.848, de 7 de dezembro de 1940. AN

A OBERTO - ROBERTO AYRES DA
’ COSTA:04688098480
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§ 62 Considera-se unidade gestora a unidade orcamentéria ou administrativa
investida do poder de gerir recursos orgamentdrios e financeiros, préprios ou sob
descentralizacdo.

§ 7% Para os efeitos do § 32 deste artigo, sdo consideradas unidades gestoras no
ambito do municipio de Marechal Deodoro:

| - Controladoria Geral do Municipio;

Il - Secretaria Municipal de Governanga e Comunicac3o Social;

Il - Fundo de Aposentadoria e Pens&es dos Servidores do Municipio de Marechal
Deodoro;

IV — Secretaria Municipal de Seguranca Publica;

V - Procuradoria Geral do Municipio;

VI - Secretaria Municipal de Educacio;

VII - Secretaria Municipal de Obras, Infraestrutura e Desenvolvimento Urbano;

VIII - Secretaria Municipal de Satde;

IX - Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

X - Secretaria Municipal de Cultura e Preservacdo do Patriménio Histoérico;

Xl - Secretaria Municipal de Financas;

XII - Secretaria de Planejamento, Gestdo dos Recursos Humanos e do Patriménio;

XIIl - Secretaria Municipal de Governo;

XIV - Secretaria de Meio Ambiente, Saneamento, Pesca e Aquicultura;

XV - Secretaria Municipal de Turismo;

XVI|—Secretaria de Desenvolvimento Econdmico;

XVII - Superintendéncia Municipal de Transporte e Transito — SMTT;

XVIII - Secretaria Municipal de lluminacgo e Servigos Publicos;

XIX - Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude;

XX - Secretaria Municipal de Agricultura;

XX| - Chefia de Gabinete

XXII - Fundagdo Municipal de A¢do Cultural ST AYREL S
DA “ROBERTO AYRES DA

COSTA:04688098480
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§ 82 Nas contratagBes de servicos de manutenc¢do de veiculos automotores de
propriedade do érgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas, deve

ser observada a regra constante no § 72 do artigo 75 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Secdo
Da fase preparatéria da licitagdo e contratacdo direta

Art. 26. A fase preparatéria dos processos licitatérios e das contratacBes
caracteriza-se pelo planejamento e consiste nas seguintes etapas:

| - formalizaggo da demanda pelo setor requisitante;

Il - comprovagao de previsdo da demanda no Plano de Contratagdes Anual,
conforme o caso;

Il - elaboragdo do estudo técnico preliminar — ETP, conforme o caso;

Il - elaboracdo do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso;

IV - elaboracdo do termo de referéncia —TR;

V - confecgdo do orgamento estimado baseado em pesquisa de preco;

VI - previsdo dos recursos orgamentdrios necessarios, com a indicagdo das
rubricas, exceto na hipdtese de licitagdo para registro de precos;

VIl - autorizagdo de abertura da licitagdo ou da contratacgdo diretz;

VIl - designacdo do agente de contratagdo, da equipe de apoio ou, se for o caso,
da comissdo de contratacéo;

IX - confecgdo do instrumento convocatdério e respectivos anexos, se for o caso;

X - confeccdo da minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente e
minuta da ata de registro de pregos, quando for o caso.

Pardgrafo Unico. Os documentos que comp8em a fase preparatdéria serdo
autuados, numerados e rubricados como parte integrante dos processos
administrativos de contratacdo.

Art. 27. O estudo técnico preliminar — ETP, o termo de referéncia — TR, ©

orcamento estimado, o mapa de riscos e a matriz de riscos dos processos para

Assinado de forma
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contratagdo de bens e servigos serdo elaborados e assinados por servidor da unidade
requisitante com o auxilio dos servidores da drea técnica competente ou pela equipe de
planejamento da contratagdo, quando for o caso, e aprovados pelo autoridade
competente.

Art. 28. A equipe de planejamento da contratagdo é o conjunto de servidores,
integrantes de um ou mais setores do érgdo ou entidade contratante, que rednem as
competéncias necessdrias a completa execugdo das etapas de planejamento da
contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos do objeto e sobre o
processamento das licitagSes e contratos, dentre outros.

§ 12 Quando o drgdo ou entidade n3o dispuser em sua estrutura administrativa
de uma drea técnica especifica para o planejamento das contratacbes, o Diretor
Especial de Licitagdes e Contratos Administrativos poderd, se necessario, indicar
formalmente os servidores que integrario a equipe de planejamento de uma
contratagdo ou conjunto de contratac¢Bes, quando for o caso.

§ 22 Os integrantes da equipe de planejamento da contratagdo devem ter ciéncia
expressa da indicacdo das suas respectivas atribuicdes antes de serem formalmente
designados.

§ 32 O agente de contratacdo pode integrar formalmente a equipe de
planejamento, desde que, respeitado o principio da segregagdo de funcdes, suas
atribuicBes se atenham a coordenagio das atividades, n3o se responsabilizando pela
confecgdo ou execugdo material dos documentos.

§ 49 E facultada, ao agente publico a quem serd confiada a gestdo e a fiscalizag3o
do contrato, a participacdo em todas as etapas do planejamento da contratacso,
independentemente de integrar formalmente a equipe de planejamento.

Secdo IV
Da formalizacdo da demanda
CLAUDIO ROBERTQ Asnadode fovm digiat
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Art. 29. A formalizagdo da demanda serd materializada em documento
proveniente do setor requisitante da licitagdo ou da contratacio direta, que evidencie e
detalhe a necessidade administrativa do objeto a ser contratado, devendo contemplar:

| - a indicagdo do bem ou servico que se pretende contratar;

Il - o quantitativo do objeto a ser contratado;

Il - a justificativa simplificada da necessidade da contratacio, inclusive com
demonstragdo da sua previsdo no Plano de Contratagdo Anual do dérgdo ou entidade
contratante; e

IV - a estimativa de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servicos ou
realizado o fornecimento dos bens.

Secdo V
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 30. O estudo técnico preliminar — ETP é o documento que evidencia o
problema a ser resolvido para satisfagdo do interesse publico, bem como a melhor
solugdo dentre as possiveis, servindo de base a elaborac¢do do termo de referéncia e
dos demais documentos técnicos pertinentes, caso se conclua pela viabilidade da
contratacao.

Art. 31. E obrigatéria a elaboragio de ETP para a aquisicio de bens e a
contratagdo de servicos, na fase de planejamento dos seguintes processos licitatérios e
contratacOes diretas:

| - cujo critério de julgamento seja melhor técnica ou conteldo artistico, técnica e
preco, maior retorno econémico ou maior desconto;

Il - de aquisicdo de bens e prestacdo de servicos considerados inéditos no ambito
do Municipio de Marechal Deodoro ou no érgdo ou entidade requisitante e/ou de
aquisicdo de bens e prestacdo de servicos que ndo tenham sido contratados nos Ultimos
10 (dez) anos pelo érgdo ou entidade requisitante;

Il - de aquisicdo de bens e prestagdo de servicos em que haja necessidade de

reavaliar a forma de contratacdo contida em contrato anterior; CLAUDIOROBERTO. GG sockosieson
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IV - de aquisi¢do de bens que eventualmente possam ser classificados coma de
luxo, a fim de demonstrar seu cardter essencial ao atendimento da necessidade da
administracdo, conforme regulamentagao especifica:

V - de aquisicdo de bens, prestacio de servicos e obras e servigos de engenharia
cujo valor estimado da licitagdo ou contratacdo direta supere RS 10.000.000,00 (dez
milh&es de reais);

VI - quando houver necessidade de audiéncia ou consulta publica;

VIl - internacionais, nos termos do inciso XXXV do art. 69, da Lei Federal n2 14.133,
de 2021;

VIl - quando houver a possibilidade de opcdo entre aquisicdo ou locagdo de bens
imaoveis ou bens mdéveis duraveis;

§ 1° Novas contratacdes poderdo ser incluidas no rol mencionado no caput
mediante planejamento e cronograma revisado periodicamente e publicado em
portaria pelo Diretor Especial de Licitages e Contratos Administrativos ou pelo Chefe
do Poder Executivo Municipal, quando for o caso.

§ 22 A obrigatoriedade da elaboracdo dos ETP tratada neste artigo serd
dispensada nas contratacdes diretas enquadradas nas hipdteses dos incisos I, II, I, VI| e
Vil do art. 75 e na hipétese do § 72 do art. 90 da Lei Federal ne 14.133, de 2021.

§ 32 Os estudos técnicos preliminares para servicos de mesma natureza,
semelhanca ou afinidade podem ser elaborados em um Unico documento, desde que
fique demonstrada a correlacdo entre os objetos abrangidos.

§ 42 Os estudos técnicos preliminares de contratagBes anteriores do mesmo
6rgdo ou entidade poderdo ser ratificados nos processos licitatérios e contratacdes
diretas posteriores para o mesmo objeto, mediante documento formal nos autos que
apresente justificativa para essa opcdo e declaragdo devidamente fundamentada com
relagdo a viabilidade técnica e atualidade econdmica do estudo.

Art. 32. O estudo técnico preliminar - ETP conter os seguintes elementos:

Assinado de f digital
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| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerando o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstracdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do 6rgéo
ou entidade, bem como identificacdo da previsdo no Plano Anual de Compras, ou, se for
0 caso, justificando a auséncia de previsao neste plano;

[l - descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucdo entre
aqueles disponiveis para o atendimento da necessidade putblica, prevendo critérios e
praticas de sustentabilidade;

IV - levantamento de mercado, que consiste na prospeccdo e andlise das
alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo
a contratar, podendo, entre outras opgoes:

a) ser avaliada a vantajosidade econdmica, preferencialmente pela comparagdo
do custo total das solugdes propostas e da solugdo atual, quando for o caso;

b) serem ponderados os ganhos de eficiéncia administrativa, pela economia de
tempo, de recursos materiais e de pessoal;

c) serem consideradas contratagBes similares feitas por outros orgdos e
entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias
ou inovacdes que melhor atendam as necessidades da administragdo;

d) ser considerada a incorporacdo de tecnologias que permitam ganhos de
eficiéncia, exatiddo, seguranca, transparéncia, impessoalidade, padronizagdo ou
controle, se for o caso;

e) ser realizada consulta ou audiéncia publica com potenciais contratadas para
coleta de contribuicdes;

f) em caso de possibilidade de aquisicdo ou prestacdo de servico, inclusive no caso
de locacdo de bens, para a satisfagdo da necessidade publica, serem avaliados os custos
e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa;

g) serem consideradas outras opgBes menos onerosas a Administragéo, tais como

Assinado de forma digital
’ . ~ ot CLAUDIO ROBERTO
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V - descrigdo da solugdo final definida como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas aos insumos, a garantia, 3 manutencdo e a assisténcia técnica, quando for
O caso, acompanhada das justificativas técnica e econémica da escolha do tipo de
solugdo;

VI - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias
de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia
com outras contratagSes, de modo a possibilitar a otimizaco dos gastos publicos;

VIl - estimativa dos valores unitdrios e globais da contrata¢dao, com base em
pesquisa simplificada de mercado, a fim de realizar o levantamento do eventual gasto
com a solugdo escolhida de modo a avaliar a viabilidade econdmica da opGao;

VIII - justificativas para o parcelamento ou n3o da contratacgao;

IX - apresentacdo de contratacdes correlatas e/ou interdependentes que possam
Impactar técnica e/ou economicamente nas solugBes apresentadas;

X - demonstracdo dos resultados pretendidos em termos de efetividade,
economicidade, melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis e de desenvolvimento nacional sustentavel;

XI - descrigdo das providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente
a celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagio e gestio contratual ou 3 adequagdo do ambiente da
organizacao;

XIl' - descricdo dos possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
preventivas e/ou corretivas inclufdos requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logfstica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel;

Xl - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade, razoabilidade e adequacdo da

CLAUDIO - Assinada de forma
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§ 12 Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso 1V, a quantidade
de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam
a participacdo sdo realmente indispensdveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 29 Para fins do disposto no inciso IX do caput, entende-se por contratagdes
correlatas aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e
contratac®es interdependentes aquelas em que a execugdo da contratagdo tratada
poderd afetar ou ser afetada por outras contratagdes da Administragdo Publica.

§ 32 O ETP deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos |, 1V,
V, VI, VII, VIl e XIll deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos
descritos nos outros incisos do caput, apresentar as devidas justificativas no proprio
documento.

§ 4° Para fins de justificativa do quantitativo, as aquisiges de bens deverdo
priorizar o levantamento dos histéricos de consumo dos materiais a serem adquiridos,

os Planos Anuais de Compras e as intengdes de registro de pregos, quando houver.

§ 52 Durante a elaboracdo do ETP, deverd ser discutida e analisada a existéncia de
riscos relevantes que possam comprometer a definigdo da solugdo mais adequada ou
sua futura implementacio e, caso existentes, deverdo ser registrados no ETP.

Art. 33. O estudo técnico preliminar poderd ser divulgado como anexo do termo
de referéncia, salvo quando tiver sido classificado como sigiloso nos termos da Lei

Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou se o Diretor Especial de Licitacles e

Contratos Administrativos entender cabivel a sua divulgagdo apenas apds a

homologacdo do processo licitatério, nos termos do art. 54, § 32 da Lei Federal n®
14.133, de 2021.

Pardgrafo Unico. Quando nfo for possivel divulgar o ETP devido a sua
classificacdo, deverd ser divulgado como anexo do TR um extrato das partes que ndo

i H ~ Toi CLAUDIO Assinado de forma
contiverem informa ¢goes sigl losas. ROBERTO AYRES iyt por CLAVDIO
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Da Elaborag¢do do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos

Art. 34. O mapa de riscos € o documento que materializa a anélise dos riscos que
possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execugdo contratual e propde
controles capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua ocorréncia.

Art. 35. Nos casos em gue se fizerem necessarios, a critério do Diretor Especial de
Licitagdes e Contratos Administrativos, o mapa de riscos e a matriz de riscos serdo
elaborados por servidor da unidade requisitante.

Art. 36. O mapa de riscos deve ser elaborado na fase preparatéria, observado o
disposto no art. 39, e juntado aos autos do processo de contratacdo até o final da
elaboragdo do termo de referéncia, podendo ser atualizado, caso sejam identificados e
propostos, respectivamente, novos riscos e controles considerados relevantes.

Art. 37. Podera ser elaborado mapa de riscos comuns para servicos de mesma
natureza, semelhanca ou afinidade.

Art. 38. A matriz de riscos € o instrumento que permite a identificacio das
situagdes futuras e incertas que possam impactar o equilibrio econémico-financeiro do
contrato, bem como a defini¢gdo das medidas necessdrias para tratar os riscos e as
responsabilidades entre as partes.

Paragrafo Unico. A matriz de riscos deverd estar prevista em cldusula especifica da
minuta contratual anexa ao edital, quando for o caso.

Art. 35. A Diretoria Especial de LicitacBes e Contratos Administrativos deverd

acompanhar a elaboragdo do mapa de riscos e a matriz de riscos nas contratac8es de
obras e servigos cujo valor estimado superar RS 10.000.000,00 (dez milh&es de reais).

§ 12 Além do caso previsto no caput, poderio ser elaborados mapa de riscos e
matriz de riscos quando a natureza do processo envolver riscos relevantes que possam

ocasionar o desequilibrio econémico-financeiro do contrato,

§ 22 A Diretoria Especial de LicitacBes e Contratos Administrativos, mediante

portaria, poderd estabelecer outras hipdteses em que serd obrigatéria a elaboracio do

- . . Asslnado de forma
mapa de riscos e da matriz de riscos. CLAUDIO ROBERTO. gt porcLaioio
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Se¢do VIl
Da Elaboragdo do Termo de Referéncia

Art. 40. O termo de referéncia - TR é o documento que deve contemplar os
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisio adequado, para caracterizar
o objeto da licitagdo ou contratacdo direta de bens ou servicos.

Art. 41. O TR é documento obrigatério para todos os processos licitatérios e
contratacBes diretas destinados a aquisicdes de bens e contratacio de servigos,
devendo conter, no que couber, os seguintes pardmetros e elementos descritivos,
dentre outros que se fizerem necessarios:

I - definigdo do objeto, incluidos os quantitativos e as unidades de medida;

Il - caracterizacdo do objeto como bem ou servico comum, nos termos do art. 6,
inciso XIlI, da Lei Federal n2 14.133, de 2021, quando se tratar de pregio;

Il - fundamentagdo da necessidade da contratacdo, do quantitativo do objeto e,
se for o caso, do tipo de soluggo escolhida, que poderé consistir na referéncia ao estudo
técnico preliminar correspondente, quando este for realizado e divulgado previamente
ao processamento da licitacdo ou da contratacdo direta;

IV - justificativa para o parcelamento ou n&o da contratacdo, que podera consistir
na referéncia ao estudo técnico preliminar quando este for realizado e divulgado
previamente ao processamento da licitacdo ou da contratacio direta;

V - previsdo da vedacdo ou da participacdo de empresas sob a forma de consdrcio
no processo de contratagdo e justificativa para o caso de vedacio;

V| - descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, bem como suas especificacbes técnicas;

VIl - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento,
incluindo as informagbes de prazo de inicio da prestacdo, local, regras para o

recebimento provisdrio e definitivo, quando for o caso, incluindo regras para a

CLAUDIO Assinado de forma
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inspegdo, se aplicével, e demais condigBes necessdrias para a execucdo dos servicos ou
o fornecimento de bens;

VIII - especificagdo da garantia do produto a ser exigida e das condicBes de
manutengado e assisténcia técnica, quando for o caso;

[X - valor méximo estimado unitério e global da contratacio, acompanhado de
anexo contendo memorias de cédlculo e documentos que lhe dio suporte, com os
pardmetros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos cdlculos, salvo
se adotado orgamento com caréter sigiloso;

X - justificativa para a adog&o de orgamento sigiloso, se for o Caso;

XI - classificagdo orgamentdria da despesa, exceto quando se tratar de processos
para formagdo de registro de precos;

XIl - estabelecimento, nas hipGteses previstas pela Lei Complementar Federal n®
123, de 14 de dezembro de 2006, de reserva de cota ou a exclusividade da licitacdo
para Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

Xl - modalidade de licitacdo, critério de julgamento e modo de disputa,
apresentando motivagdo sobre a adequacdo e eficiéncia da combinagdo desses
parametros;

XIV - prazo de validade, condi¢des da proposta e, quando for o caso, a exigéncia
de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de
interesse da Administrac3o;

XV - pardmetros objetivos de avaliacio de propostas quando se tratar de licitacdo
de melhor técnica ou de técnica e prego;

XVI - requisitos de comprovacdo da qualificacdo técnica e econdmico-financeira,
quando necessdrios, e devidamente justificados quanto aos percentuais de afericdo
adotados, incluindo a previsio de haver vistoria técnica prévia, quando for o caso;

XVII - prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacso;

XVIill - prazo para a assinatura do contrato; CLAUDIO ROBERTO, 1 ot s
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| - justificativa fundarnentada para a contratagdo através de dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, informando o dispositivo legal no qual o caso especifico se
enquadra;

Il - caracterizacdo da situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a
dispensa, quando for o caso;

Il - razdo da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos;

IV - justificativa do prego a ser contratado; e

V - requisitos de habilita¢do necessérios para a formalizagdo do contrato.

Art. 43. O TR deve obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos |,
I, 1, 1V, V, VI XL XEV, XV, XX, XX, XXV, XXVE e XXV do caput do art. 41.

Art. 44. A Administracdo Publica poderd prever, excepcionalmente, a
apresentacgdo de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, entre outros
testes de interesse da Administracdo, de modo a comprovar a aderéncia do objeto
ofertado as especificacdes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico, em
uma das seguintes etapas:

| - durante a fase de julgamento das propostas;

Il - apds a homologacdo, como condigdo para a assinatura do contrato; ou

Il - no perfodo de vigéncia contratual ou da ata de registro de pregos.

§ 12 Na hipétese do inciso |, por economia processual, a analise da amostra, o
exame de conformidade ou a prova de conceito podera ser realizado apds a anélise, em
cardter preliminar, da regularidade formal da documentag&o de habilitag&o.

§ 2° S3o requisitos para a solicitagdo de amostra, exame de conformidade ou
prova de conceito, além de outros que sejam necessarios:

| - previsdo no termo de referéncia e no instrumento convocatorio;

Il - apresentaco de justificativa para a necessidade de sua exigéncia;

I - previsdo de critérios objetivos de avaliacdo detalhadamente especificados;

IV - exigéncia de apresentacio apenas pelo licitante provisoriamente classificado

em primeiro lugar, se a prova for solicitada na fase de julgamento das propostas, ou
CLAUDIO ROBERTO AU
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pelo adjudicatdrio, se requerida apds a homologacio, ou pelo contratado ou detentor
da ata, quando realizada no perfodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de
precos;

V - divulgagéo do dia, hora e local em que as amostras, as provas de conceito ou
0s objetos a serem submetidos a exame de conformidade estardo disponiveis para
inspecgdo dos interessados;

VI - prazo e forma de apresentagdo das amostras, das provas de conceito ou dos
objetos a serem submetidos a exame de conformidade;

VIl - prazo para retirada apds a conclusdo do certame das amostras, das provas de
conceito ou dos objetos a serem submetidos a exame de conformidade, bem como a
destinacdo a ser dada a eles caso haja desinteresse dos licitantes em sua retirada.

§ 32 As amostras, provas de conceito ou objetos a serem submetidos a exame de
conformidade em depdsito nos érgdos e entidades municipals, sem que haja interesse
dos licitantes em sua retirada, devem, apds comunicagdo dos licitantes proprietarios e
perdurando o desinteresse, ser considerados como coisas abandonadas, com perda da
propriedade, conforme o disposto no art. 1.263 e inciso Ill do art.1.275 da Lej Federal
ne 10.406, de 10 de janeiro de 2002 — Cédigo Civil.

Secdo VI
Da vedacdo da aquisicdo de bens de consumo de luxo

Art. 45. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas
da Administragdo Publica Municipal deverdo ser de qualidade comum, n3o superior 2
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicio de
artigos de luxo.

Pardgrafo Unico. Caberd & Diretoria Especial de LicitacBes e Contratos

Administrativos definir o enquadramento dos bens como sendo de luxo ou n3o.

Art. 46. Para efeito deste ato considera-se:

[ - bem de consumo — todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes

elg e CLAUDIO ROBERTO. Jimrndetelorms
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a) durabilidade — em uso normal, perde ou reduz as suas condicdes de uso, no
prazo de dois anos;

b) fragilidade — facilmente quebradico, danificdvel ou deformével, de modo
irrecuperavel ou com perda de sua identidade ou funcionalidade;

c) perecibilidade — sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas ou se deteriora ou
perde sua caracteristica pelo uso normal;

d) incorporabilidade — destinado a incorporacdo em outro bem, e ndo pode ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal. Pode ser
utilizado para a constituicdo de novos bens, melhoria ou adigdes complementares de
bens em utilizag8o, ou para a reposicdo de pegas para manutencdo do seu uso normal
gue contenham a mesma configuragdo; ou

e) transformabilidade — adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou
matéria intermediaria para a geragdo de outro bem;

Il — bem de qualidade comum: aquele que pode ser objetivamente definido pelo
edital, por meio de especificacbes objetivas que se prestam a estabelecer o padréo de
qualidade desejado pela Prefeitura, de acordo com caracteristicas usuais no mercado;

Il — bem de luxo: aquele que é prescindivel, dispensavel, de cardter puramente
estético que extrapola os limites do necessario, identificavel pela ostentagdo, opuléncia,
forte apelo estético ou requinte.

§ 12 N3o se consideram de luxo os bens quando:

| - a qualificagdo ou indicacdo “luxo”, “superior” ou equivalente for feita pelo
fabricante ou revendedor como estratégia de marketing ou for usual de mercado;

Il - embora possam ser enquadrados como de luxo, forem adquiridos por preco
equivalente ou inferior a bens similares aos bens enquadrados na categoria bem de
consumo comum; e

[ll - tiverem suas caracteristicas superiores justificadas, excepcionalmente, em

face da necessidade de atender a uma demanda especifica municipal ou quando a
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analise do custo/beneficio evidenciar que o impacto decorrente da fruicio do bem
ultrapassa os custos de sua aquisic3o.

§ 22 A aquisicdo de bens de consumo nos casos descritos no § 12 deste artigo
deverd ser devidamente justificada.

Secdo IX
Da pesquisa de pregos

Art. 47. A pesquisa de pregos serd materializada em documento que conterd, no
minimo:

| - descricdo do objeto a ser contratado;

Il - identificagdo do(s) agente(s) responsével(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da
equipe de planejamento;

Il - caracterizagdo das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definicio do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracio
de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - memoéria de cdlculo do valor estimado e documentos que lhe ddo suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta junto a
estes.

Art. 48. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverio ser observadas as
condi¢des comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacio e
montagem do bem ou execugdo do servico, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucdo do
objeto.

Art. 49. A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em

processo licitatdrio para a aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral serd
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realizada mediante a utilizagdo dos seguintes pardmetros, empregados de forma
combinada ou ndo:

| - composigdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de
pregos em salde, observado o (ndice de atualizagdo de pregos correspondente;

Il - contratacBes similares feitas pela Administracdo Publica, em execuc3o ou
conclufdas no perfodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualiza¢do de precos
correspondente;

[l - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotacdo, por meio de offcio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do
edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no perfiodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgacdo do edital.

§ 12 O indice de atualizagdo financeira dos valores a serem pagos, terd como base
a variacdo do [ndice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, contados desde a

data final do perfodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo
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§ 22 A pesquisa de pregos deverd contemplar ao menos uma referéncia relativa
aos incisos I, Il ou Ill do caput deste artigo, sendo que eventual impossibilidade de
obtencgdo de quaisquer pardmetros deverd ser registrada no processo.

§ 32 Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do
inciso IV do caput:

| - serd considerada justificada a escolha de fornecedor que estiver localizado no
Estado de Alagoas, devendo ser justificada apenas a utilizagdo de referéncias de precos
de fornecedores de outros estados;

Il - o prazo de resposta conferido ao fornecedor deve ser compatfvel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

Il - as propostas formais deverdo possuir o seguinte contetido minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Jurfdica - CNPJ do proponente;

c) enderegos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) data de emiss3o; e

e) nome completo e identificacio do responsével.

IV - quando utilizada a pesquisa de precos por meio telefbnico, deverd ser
certificada nos autos pelo agente publico responsavel pela pesquisa de pregos, que fard
constar o nome da empresa, o nome da pessoa de contato, a descricdo do produto ou
servico, o preco, a data da consulta, o ndmero do telefone e o CNPJ da empresa
consultada;

V - os fornecedores deverdo ser informados das caracteristicas da contratacédo
contidas no art. 48, com vistas & melhor caracterizacdo das condi¢Bes comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado; e

VI — deverd ser registrada, nos autos do processo da contratacdo correspondente,
a relagdo de fornecedores que foram consultados e n3o enviaram propostas como

> Tall 3 i i CLAUDIO ROBERTO  Ausinao de fesms dvgtat s
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§ 4¢ Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com base em orcamento
fora do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos
autos pelo agente responsével e observado o indice de atualizagdo de precos
correspondente.

Art. 50. Serdo utilizados, como métodos para obtencio do preco estimado, a
média, a mediana cu o menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o
calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos
pardmetros de que trata o art. 49, desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 12 Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsével e aprovados pela autoridade méaxima.

§ 22 Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da
contratagdo poderd ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado
percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§ 32 Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.

§ 42 Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 52 Excepcionalmente, serd admitida a determinac¢do de preco estimado com
base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo
gestor responsavel e aprovada pela autoridade méxima.

§ 62 Quando o prego estimado for obtido com base ‘L'mica no inciso | do art. 49, o
valor ndo poderd ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Art. 51. Nas contratacBes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitac3o,
aplica-se o disposto no art. 49.

§ 12 Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no

art. 45, a justificativa de pregos serd dada com base em valores de contratacBes de
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objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentac3o de
notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no perfodo de até
1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio
idéneo.

§ 29 Excepcionalmente, caso a futura contratada n3o tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o pardgrafo anterior podera
ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagBes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 32 Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de
precos demonstre a possibilidade de competic3o.

§ 42 Na hipdtese de dispensa de licitacdo com base nos incisos | e |l do art. 75 da
Lei Federal n2 14.133, de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser
realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 52 O procedimento do § 49 serd realizado por meio de solicitacio formal de
cotagdes a fornecedores.

Art. 52. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratacdo poderd ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdio do detalhamento dos quantitativos e das
demais informagdes necessdrias para a elaboragio das propostas, salvo na hipdtese de
licitagdo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 53. Os orgamentos elaborados pelas secretarias s3o de responsabilidade
juridica do agente que executou a pesquisa de precos.

Art. 54. £ dever do agente publico designado pela unidade requisitante para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de que trata
este Decreto, certificar nos autos do processo que a mencionada pesquisa fora
realizada de acordo com as regras especificas, constantes nos arts. 47 a 55 deste
Decreto.

Secdo X
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Art. 55. Na fase preparatdria da licitagdo ou contratagio direta, a Administrac3o
deverd atestar a existéncia de créditos orgamentarios vinculados as despesas vincendas
no exercicio financeiro, sob pena de nulidade do ato e de responsabilizagdo de quem
lhe tiver dado causa.

§12 Nas licitagBes para registro de precos é dispensado o atesto da existéncia de
créditos orcamentérios.

§29 Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverdo estar autorizadas
no Plano Plurianual e na respectiva Lei Orgcamentaria Anual, devendo, neste Ultimo
caso, ocorrer no inicio da contratagdo e em cada exercicio de execucdo do objeto.

CAPTULO IV
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Secgdo |
Do Credenciamento

Art. 56. O credenciamento de pessoas naturais ou juridicas poderé ser utilizado
nas hipdteses de contratacio:

| - paralela e ndo excludente, nos casos em que ¢ vidvel e vantajosa para a
Administragdo Municipal a realizagdo de contratacBes simultdneas em condigdes
padronizadas;

Il - com selecdo a critério de terceiros, quando a selecdo do contratado estd a
cargo do beneficiario direto da prestacéo;

Il - em mercados fluidos, cuja flutuagdo constante do valor da prestacio e das
condigBes de contratagdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo de
licitagdo.

Art. 57. O edital de credenciamento sera permanentemente aberto para ingresso
de novos interessados.

Paragrafo Unico. O credenciamento poderd ser revogado a qualquer tempo,

mediante justificativa, sem prejuizo da continuidade das relagdes contratuais ja
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Art. 58. O edital de chamamento publico para credenciamento deverd ser
elaborado considerando as peculiaridades da respectiva hipdtese legal de cabimento,
disciplinando, conforme o caso, sobre:

| - condigdes gerais de ingresso;

Il - exigéncias especfficas de qualificagio técnica;

[l - regras de contratacdo;

IV - valores fixados para a remuneracio ou forma de célculo do valor a ser pago;

V - critério para distribuicdo de demandas;

VI - formalizagdo da contratacio;

VIl - recusa em contratar e sanc¢es cabiveis;

VIII' - minuta de instrumento de contrato;

IX - modelos de declaracdes; e

X - outros aspectos relevantes.

Art. 59. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital serd
credenciado pelo 6rgdo ou entidade contratante, encontrando-se apto a executar o seu
objeto.

Art. 60. Durante a vigéncia do credenciamento, é obrigatério que os credenciados
mantenham regulares todas as condicBes de habilitagdo e que informem toda e
qualquer alteragdo relacionada as condicdes de credenciamento.

Art. 61. O credenciamento ndo estabelece qualquer obrigagdo do drgdo ou
entidade contratante em efetivar a contratacio do objeto.

Art. 62. As contratagBes deverdo ser formalizadas por meio de instrumento de
contrato, que poderd ser substitufdo por ordem de fornecimento, nota de empenho,
ordem de servigo ou outro instrumento habil, no caso de contratagdes de valor até os
limites de dispensa, previstos nos incisos | ou Il do caput do art. 75 da Lei n2 14.133, de
2021, conforme o caso.

§ 12 A relacdo dos credenciados serd divulgada no sftio eletrénico oficial.
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§ 22 O credenciado poderd solicitar seu descredenciamento mediante o envio de
pedido escrito ao 6rgdo ou entidade contratante, por meio dos canais indicados no
edital, o qual surtird efeitos a partir do protocolo do pedido.

§ 32 O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital ou descumprir
os contratos firmados com a Administragdo Municipal serd descredenciado, sem
prejuizo da aplicagdo das sangBes cabliveis, conforme disciplinado nos respectivos
instrumentos.

Secdo il
Do Sistema de Registro de Precos
Subsecdo |
Do Cabimento do Sistema de Registro de Precos

Art. 63. As contratagdes realizadas pela Administracdo Municipal poderdo ser
processadas por sistema de registro de pregos, observadas, no que for possivel, as
exigéncias pertinentes a fase preparatoria do processo de contratacdo.

Paragrafo Unico. O sistema de registro de precos podera ser adotado nos casos de
contratacdo direta, desde que a situacdo especifica esteja enquadrada em uma
hipdtese que admita a contratacdo direta.

Art. 64. O Sistema de Registro de Pregos poderd ser adotado nas seguintes
hipoteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratac®es permanentes ou frequentes;

Il - quando, pelas caracteristicas da obra ou servicos de engenharia, houver
necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes, desde que haja projeto
padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas;

IV - quando for conveniente a contratagdo de servicos remunerados por unidade
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V - quando for conveniente a aquisicdo e locacdo de bens ou a contratacdo de
servicos para atendimento a mais de um drgdo ou entidade, ou a programas de
governo;

VI - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administrac3o.

Subsecdo Il
Das Competéncias do Orgdo Gerenciador

Art. 65. Caberd ao Orgdo Gerenciador a pratica dos atos de controle e
administracdo do Sistema de Registro de Precos, em especial:

| - realizar a Intengdo de Registro de Precos;

Il - consolidar todas as informacdes relativas & estimativa individual e total de
consumo, bem como promover as devidas adequacdes com vistas a definicdo das
especificacbes técnicas ou dos projetos basicos para atender aos requisitos de
padronizacao;

Il - realizar pesquisa de mercado ou solicita-la ao Setor de Compras:

a) antes da realizagdo do certame, visando aferir os precos efetivamente
praticados;

b) apds a realizagdo do certame, para fins de prorrogac¢do do prazo de vigéncia da
ata, visando aferir a compatibilidade dos precos registrados com os efetivamente
praticados;

IV - acompanhar a economicidade dos precos registrados, sempre que necessario
a preservagdo do interesse publico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de

mercado ou outras condicdes econdmicas especificas, tornando publico o resultado

desse acompanhamento;
V - realizar o procedimento licitatério pertinente:;
VI - indicar os fornecedores, sempre que solicitado, obedecendo a ordem de

classificagdo e os quantitativos de contratacdo definidos pelos érgdos participantes do
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Vil - informar sobre existéncia de pedido de revisdo de precos pendente de
julgamento ou decisdo;

VIII - acompanhar o consumo dos itens registrados pelos érgdos participantes e
pelos érgdos ndo participantes;

IX - receber os pedidos de revisdo dos precgos registrados e manifestar-se sobre
eles, submetendo a deliberagdo a autoridade mdéxima;

X - conduzir e aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes de infragdes no procedimento licitatério e no acompanhamento da ata de
registro de precos, ressalvada a atribuigdo desta funcéo pela autoridade méxima a setor

especifico relacionado a gestdo de contratos;

X! - aplicar san¢do de impedimento de licitar e contratar, resultante de infracdes
aos termos dos contratos decorrentes da ata de registro de precos, durante a sua
vigéncia;

Xl - submeter a proposta de aplicagdo de sang¢do de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar a autoridade méxima do 6rgdo ou entidade, resultante de
infragBes aos termos dos contratos decorrentes da ata de registro de precos, praticadas
durante a sua vigéncia;

Xl - autorizar a prorrogagdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos,
nos termos deste decreto;

XIV - divulgar no sftio eletrénico oficial os precos registrados para utilizagdo dos
orgdos participantes;

XV - cancelar e rescindir a ata de registro de precos, nos termos deste decreto.

Subsecéo Il
Das Competéncias dos Orgdos Participantes

2 4 ~ . . . £
Art. 66. Cabera aos Orgdos Participantes: CLAUDIOROBERTO s
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| - manifestar interesse em participar do Sistema de Registro de Precos,
informando ao Orgdo Gerenciador, no prazo por este estipulado, a sua estimativa de
consumo, desde logo expressando sua concordancia com o objeto a ser licitado;

Il - assegurar que todos os atos para sua inclus3o no Sistema de Registro de
Precgos estejam devidamente formalizados e aprovados pela autoridade maxima;

Il - manter-se informado sobre o andamento do Sistema de Registro de Precos,
inclusive em relagdo as alteraces porventura ocorridas, com o objetivo de dar correto
cumprimento as suas disposicdes;

IV - verificar perante o Orgdo Gerenciador, preliminarmente 3 contratacdo, a

economicidade dos pregos registrados;

V - encaminhar ao Orgdo Gerenciador as informacdes sobre a contratacdo
efetivamente realizada;

V1 - zelar pelo cumprimento das obrigac&es contratualmente assumidas;

VII - aplicar sancBes em virtude de infrages aos termos dos contratos firmados,
observada a competéncia do Orgdo Gerenciador guanto as sancdes descritas nos
incisos Xl e Xl do artigo 63 deste decreto:

VIl - informar ao Orgdo Gerenciador quando o fornecedor n3o atender as
condi¢cdes estabelecidas na ata de registro de Precos ou recusar-se a firmar o contrato,
bem como sobre as sances aplicadas;

IX—assegurar que o objeto da contratacdo pretendida é compativel tecnicamente
com o objeto da ata.

Subsecgdo IV
Da Intencdo de Registro de Precos

Art. 67. O Orgdo Gerenciador deverd, na fase preparatéria do processo licitatério,

para fins de registro de precos, realizar procedimento publico de Intencdo de Registro

de Pregos para possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, a participacdo de
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outros orgdos ou entidades da Administracdo Publica Municipal na respectiva ata e
determinar a estimativa total de quantidades da contratacdo.

§ 12 A intencdo de registro de precos serd dispensavel quando o Orgdo
Gerenciador for o Unico contratante.

§ 22 Caberd ao Orgdo Gerenciador durante a Intengdo de Registro de Precos:

| - convidar, mediante oficio circular, por meio eletrénico ou por qualquer outro
eficaz, os érgdos e entidades da Administragdo para participarem do Sistema de
Registro de Precos, informando desde logo as especificagdes do objeto a ser licitado;

Il - estabelecer, quando for o caso, o nimero méaximo de participantes na
Intencdo de Registro de Pregos em conformidade com sua capacidade de

gerenciamento;

[l - aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos ou
a inclusdo de novos itens; e

IV - deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que ndo manifestaram
interesse durante o perfodo de divulgacdo da Intengdo de Registro de Pregos.

§ 32 Caso entenda pertinente, poderd o Orgdo Gerenciador ouvir os 6rgdos e
entidades da Administracdo acerca do objeto licitado e, especialmente, suas
especificacBes, preliminarmente & adogdo da providéncia prevista no inciso | do § 22
desse artigo.

§ 42 Os procedimentos previstos nos incisos Ill e IV do § 22 deste artigo seréo
efetivados antes da elaboracdo do edital e de seus anexos.

§ 52 Os 4rgdos e as entidades municipais que ndo participarem do procedimento
previsto no caput deste artigo poder&o aderir a ata de registro de pregos na condicdo
de ndo participantes.

Subsecdo V

Da Licitacdo para Registro de Pregos LAUDIO N
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Art. 68. O registro de precos serd feito mediante pregdo ou concorréncia,
procedimento a ser processado pela Diretoria Especial de LicitacBes e Contratos
Administrados e precedido de pesquisa de mercado.

§ 12 Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os casos em que houver
inviabilidade de competicio, podendo ser efetuado o registro de precos por
inexigibilidade de licitagdo, condicionada sua manutencio 3 permanéncia da condic3o
inicial a cada contratac3o.

§ 22 Na licitagdo para registro de pregos, ndo é necessario indicar 2 dotacgdo
or¢amentdria, que somente serd exigida para a formalizacdo do contrato.

Art. 69. ApGs o encerramento da fase de habilitacdo, os licitantes remanescentes
poderdo reduzir seus pregos ao valor da proposta do licitante vencedor.

§ 12 A apresentagdo de novas propostas na forma do caput deste artigo ndo
prejudicara o resultado do certame em relacso 2o licitante mais bem classificado.

§ 22 Serd analisada a documentacio de habilitacdo dos licitantes que tiverem
apresentado proposta nos termos do caput deste artigo.

Subsec¢do VI
Do Registro de Precos e da Validade da Ata

Art. 70. Homologado o resultado da licitacio, serd lavrada ata de registro de
precos, na qual serdo registrados os precos e os fornecedores, com observancia da
ordem de classificac3o, as quantidades e as condi¢Bes a serem observadas nas futuras
contratac@es e os érgdos participantes.

§ 12 Serdo convocados para assinar a ata de registro de precos os licitantes
vencedores e aqueles que tiverem ofertado proposta nos termos do artigo 68 deste
decreto, especificando-se, na ata, a ordem de classificacso.

§ 22 O licitante que, convocado para assinar a ata, deixar de fazé-lo no prazo

fixado, dela serd excluido, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

CLAUDIO Assinado de forma
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§ 32 Apds a adogdo dos procedimentos previstos nos §§ 12 e 22 deste artigo, o
Orgdo Gerenciador providenciarad a publicac3o da ata de registro de precos e, se for o
caso, do ato que promover a exclusdo.

Art. 71. A ata de registro de precos terd vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser
prorrogada por igual perfodo, e, no seu aniversario, sera reestabelecido o quantitativo
inicial, sem que ocorra a acumulagdo de itens entre os perfodos.

§ 12 A prorrogacdo prevista no caput deste artigo podera ocorrer desde que:

| - o(s) detentor(es) haja(m) cumprido satisfatoriamente suas obrigacdes;

Il - pesquisa prévia revele que os precos sdo compativeis com os de mercado.

§ 22 Na prorrogacdo da ata de registro de precos, poderdo ser integrados ao novo
perfodo os drgdos e entidades aderentes e seus respectivos quantitativos, bem como os
drgdos que manifestarem seu interesse em participar da ata de registro de precos até a
data da prorrogacéo, desde que haja anuéncia do fornecedor mais bem classificado na
ata de registro de precos.

§ 32 Esgotados os quantitativos da ata de registro de pregos antes do escoamento
do seu prazo de vigéncia, a prorrogacdo podera ser antecipada, com o©
reestabelecimento do quantitativo inicial.

§ 42 Serd admitido o remanejamento do saldo de quantidades da ata de registro
de precos entre os érgdos participantes.

§ 52 A ata de registro de precos deverd ser divulgada no sftio eletrénico oficial,
com todas as atualiza¢des, dispensando-se a publicagdo por outros meios.

§ 62 A expiragio do prazo de vigéncia da ata de registro de pregos ndo acarreta a
extincdo dos contratos dela decorrentes, ainda em execugdo, os quais poderdo ter a
vigéncia prorrogada de acordo com as disposi¢des neles contidas.

Subsecdo VIl
Da Contratagdo com Fornecedores Registrados

CLAUDIO Assinado de forma
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Art. 72. Os fornecedores incluidos na ata de registro de pregos estardo obrigados
a celebrar os contratos que poderdo advir, nas condigbes estabelecidas no ato
convocatdrio, nos respectivos anexos e na propria ata.

Art. 73. A contratagdo com os fornecedores, apos a indicagdo pelo Orgdo
Gerenciador, quando for o caso, serd formalizada pelo Orgdo Participante, por
intermédio de instrumento contratual, emissio de nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme previsto no artigo 95 da
Lei Federal n? 14.133, de 2021, nos moldes previstos no edital.

§ 12 O instrumento de contrato observarg, no que couber, o disposto no artigo 92
da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 22 Havendo pedido de revisdo pendente de deliberagdo, o Orgdo Participante
devera:

| - reservar recursos suficientes para suportar os precos solicitados;

Il - formalizar a contratacio por valor estimativo, considerando os precgos vigentes
como valores principais e a diferenca dos precos solicitados como valores estimados;

[l - efetuar o pagamento dos valores principais no prazo contratual;

IV - realizar o pagamento de eventuais diferengas apuradas somente apods o
aditamento da Ata de Registro de Precos.

§ 32 O aditamento da Ata de Registro de Pregos posterior ao encerramento do
contrato importara em indenizacio pela diferenca sobre o perfodo reconhecido de
revisdo do preco.

Art. 74. Diante da recusa de contratacdo pelo detentor da Ata de Registro de
Precos, o Orgdo Participante convocard os detentores remanescentes, se houver,
observada a ordem de classificacéo.

§ 12 Na hipdtese do caput deste artigo, o Orgdo Participante informard ao Orgdo

Assinado de forma
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§ 22 O Orgdo Gerenciador deliberard sobre a aceitabilidade da justificativa
apresentada pelo detentor da ata, importando a ndo aceitagdo no cancelamento do seu
registro de pregos, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades cabiveis.

§ 392 A aceitacdo da justificativa importard na manutencdo do detentor na ata de
registro de pregos, assegurada sua posicdo na classificagdo.

Art. 75. Para as licitagBes que contemplem cotas reservadas a microempresas e
empresas de peqgueno porte e cotas abertas a ampla concorréncia para um mesmo
objeto, o Orgdo Gerenciador:

| - organizard os quantitativos individuais destinados aos Org&os Participantes;

Il - deverd dar prioridade de consumo das cotas reservadas, ressalvados os casos
em que a cota reservada seja inadequada para atender as quantidades ou condigdes do
pedido, justificadamente.

Subsecdo VI
Alteracdo de marca pelo fornecedor

Art. 76. Poderd ser admitida a alteragdo da marca pelo fornecedor sempre que a
nova marca indicada, sendo de qualidade igual ou superior, cumprir os requisitos
previstos em edital.

§ 12 Nos processos de contratagdo que envolvam andlises complexas de
amostras, o edital estabelecerd que a alteragdo de marca somente ocorrerd para as
aquisices realizadas apds a aprovagdo da amostra da nova marca, devendo o prazo
para a analise estar previsto em edital.

§ 22 Nas contratacdes que envolverem a necessidade de padronizagdo da mesma
marca durante toda a vigéncia da ata de registro de precos ou do contrato, o edital
poderd prever, justificadamente, a impossibilidade de alteragdo da marca.

§ 32 A regra disposta neste artigo também se aplica aos contratos administrativos.

Subsecgdo IX

Do Reajuste e da Revisdo dos Pregos Registrados
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Art. 77. Os pregos registrados e os contratos deles decorrentes poderdo ser
reajustados apos 1 (um) ano da data-base fixada na Ata de Registro de Precos.

Art. 78. A qualquer tempo, cada um dos pregos registrados podera ser revisto em
decorréncia de eventual redugdo daqueles praticados no mercado, cabendo ao Org3o
Gerenciador convocar os fornecedores registrados para estabelecer o novo valor.

Paragrafo Unico. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos
valores praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem
aplicagdo de penalidade.

Art. 79. O pedido de revisdo de precos serd processado e julgado pelo Orgdo
Gerenciador.

Subsecdo X
Do Cancelamento dos Pregos Registrados

Art. 80. O detentor da Ata de Registro de Precos, assegurado o contraditério e a
ampla defesa, terd seu registro cancelado quando:

| - descumprir as condigdes da ata de registro de precos;

Il - recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada, dentro
da quantidade estimada na ata;

lIl - deixar, injustificadamente, de assinar o contrato ou instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel;

IV - recusar-se a reduzir o preco registrado, na hipétese de tornar-se superior
aqueles praticades no mercado;

V - sofrer san¢do prevista nos incisos Ill ou IV do artigo 156 da Lei Federal ne
14.133, de 2021, ou, em virtude de lei ou decis3o judicial, ficar impedida de contratar
com a Administragdo Publica.

Art. 81. O fornecedor poderd solicitar o cancelamento do seu registro de preco,
sem aplicagdo de penalidades, na ocorréncia de fato superveniente que venha

comprometer a perfeita execugdo contratual, decorrente de caso fortuito ou de forga

i d i d t d CLAUDIO ROBERTO Assinado de fouma digitat por
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Art. 82. A ata de registro de precos poderd ser rescindida nas hipdteses previstas

para a rescisdo dos contratos em geral.

CAngLo Voo
BISPOSICOES TR&N@%’[‘TORIAS’ E FINAIS

Art. 83. A Procuradoria-Geral do l\/lunicfpio!ou a Procuradoria Organica de
LicitagBes e contratos e a Controladoria-Geral do Municipio, nas matérias de sua
competéncia, poderdo editar regulamentos e orientégﬁes complementares quanto a
procedimentos, modelos e materiais de apoio, bem como desenvolver ferramentas
visando a automagdo dos instrumentos previstos neste Decreto.

Art. 84. Este Decreto serd aplicado apenas aos processos licitatérios e
contratacdes realizados com base na Lei Fede%ra;l ne 14.133, de 2021.

Art. 85. O municipio p'o&e‘ré aplicar 6S%Feg‘ulsamejntos editados pela Unido em
relagdo aos temas néo tratados neste decre:\to:Aé;‘ri"an,:ilo em que nao conflitar com as
suas disposigdes, observado o artigo 187 da Eeiiff%;éd'eraf n9‘i4.133, de 2021.

Art. 86. Este decreto eftra ¢ r"n;\'/ig’g’vr na‘%% de sua publicagdo.

e
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Prefeitura Municipal de Marechal Deodoro/AL, 27 de dezembro de 2023.
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARECHAL DEODORO

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO MUNICTPAL N" 091, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2023.

Regulamenta, no municipio de Marechal Deodoro/AL, a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de
LicitagSes e Contratos Administrativos, bem como a Lei
Municipal n°® 1.550/2023, que criou a Diretoria Especial de
LicitagBes e Contratos Administrativos.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MARECHAL
DOEODORO, Estado de Alagoas, usando das atribui¢Bes que
lhe s@o conferidas por lei, DECRETA:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este decreto dispGe sobre normas de licitacio e
contratos administrativos para a Administragdo Publica direta,
autdrquica e fundacional do Municipio de Marechal Deodoro,
nos termos previstos na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, bem como regulamenta a matéria em dmbito municipal.

Pardgrafo inico: A Diretoria Especial de Licitagdes e Contratos
Administrativos, crida pela Lei de n® 1.550/2023, vinculada a
Secretaria Municipal de Planejamento, Gestio dos Recursos
Humanos e do Patriménio, na qualidade de ¢rgéio centralizador
dos processos licitatérios, devera observar as normas gerais
previstas na legislagdo federal e as normas especificas deste
decreto para a realizagdo de licitagio e a formalizacdo e
execugdo de contratos.

CAPITULOTI

DOS AGENTES PUBLICOS

Secio I

Do agente de contratagio, do pregoeiro ¢ da comissio de
contratagio

Art. 2° O processo licitatério serd conduzido por agente de
contratag@io ou por comissio de contratagio, conforme o caso.

§ 1° Em licitagdo na modalidade pregfio, o agente responsavel
pela condugdo do certame serd designado pregoeiro.

§ 2° O agente de contratagfio, o pregoeiro e os membros da
comissdo de contratagfo serdo designados pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal entre servidores efetivos ou servidores
publicos comissionados dos quadros da Administrag&o Piblica,
podendo ser servidor ou servidor cedido ao Poder Executivo
Municipal.

§ 3° O Chefe do Poder Executivo Municipal poderd designar
mais de um agente de contratacio e deverd dispor sobre a
forma de coordenagdo e de distribuicdo dos trabalhos entre
eles.

§ 4° A competéncia estabelecida nos §§ 2° e 3° podera ser
delegada ao Diretor Especial de Licitagdes e Contratos
Administrativos.

§5° Fica autorizado a designacdo de agente de contratacio
ocupante de cargo em comissdo, na forma prevista no artigo 7°
da Lei n® 1.550/2023.

Art. 3° Cabe ao agente de contratagdo, pregoeiro ou comissio
de contratagio, com a supervisio do Diretor Especial de
Licitagdes e Contratos Administrativos, a competéncia para
tomar decisdes, dar impulso, acompanhar e executar quaisquer
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atividades necessérias ao bom andamento do certame até a sua
homologagdo, em especial:

I - zelar pelo bom fluxo das etapas preparatorias da licitagéo;

II — realizar a andlise de conformidade das justificativas
apresentadas para as exigéncias de qualificacdo técnica e de
qualificagcdo econdmico-financeira, bem como das demais
regras e condi¢Bes de participagéo;

IIT - promover diligéncias necessarias para a adequada
instrugdo processual;

IV - elaborar e assinar o edital, seguindo, quando houver, a
minuta padréio pertinente ao objeto, aprovada pelo Procurador-
Geral do Municipio ou Procurador Orgéanico;

V - encaminhar o edital para controle prévio de legalidade por -
parte da Procuradoria-Geral do Municipio ou da Procuradoria
Orgénica de LicitacSes e Contratos, conforme o caso;

VI —iniciar e conduzir a sessdo pablica da licitagfo;

VI1I - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos
de esclarecimentos ao edital e anexos, facultada a requisi¢fo de
subsidios formais aos setores responsaveis pela elaborago
desses documentos;

VIII - analisar a conformidade das propostas com as
especificagBes do edital;

IX - coordenar a fase de lances, quando for o caso;

X - analisar e julgar as condi¢Bes de habilitagdo, facultada a
requisicdo de subsidios formais aos setores responséveis pela
elaborag@o desses documentos;

XI - no caso de licitagBo presencial, receber os envelopes das
propostas e dos documentos de habilitag@o, proceder a abertura
dos envelopes das propostas de prego, ac seu exame € a
classificacdo dos proponentes;

XII - realizar as negociagdes cabiveis, inclusive das condig¢Bes
mais vantajosas com o primeiro colocado no certame;

XIII - sanear erros ou falhas que n#o alterem a substincia das
propostas e a validade juridica dos documentos de habilitag#o;

XIV - declarar o licitante vencedor do certame;

XV - receber, instruir e analisar recursos, facultado o exercicio
de juizo de retratacéo;

XVI - encaminhar o processo devidamente instruido 2
autoridade méxima para fins de julgamento de recurso, quando
ndo houver juizo de retrataggo, e adjudicagdo;

XVII - elaborar relatdrio final apds a adjudicag8o e encaminhar
o processo a autoridade maxima para fins de homologag@o; e

XVIII - coordenar os trabalhos da equipe de apoio.

XIX - receber e examinar a documentagdo e proceder ao
credenciamento dos interessados no chamamento publico,
quando for o caso;

XX - propor a autoridade maxima a abertura de procedimento
administrativo para apura¢@o de responsabilidade;

XXI - divulgar os dados referentes ao procedimento licitatério
no Portal Nacional de Contratages Piblicas - PNCP, no sitio
oficial da administragdo publica na internet, ¢ providenciar as
publicagSes previstas em lei, quando n#o houver setor
responséavel por estas atribuigdes.

httos://www.diariomunicioal.com.br/ama/materia/DE2C8EQF/03AFcWeA5u3TOEIbVvQ-M3P6KiwxYwwoiSm5ITPu1CZmfkx 1BCISNMBABS9t8SM...  2/34



02/01/2024, 08:46

httos://www.diariomunicioal.com.br/ama/materia/DEZCB EOF/OBAFcWeA5u3TOE9va~M3PGKiwawwoiSmSITPu1 CZmfkx1BCISNmMBAB59t8SM. .

Prefeitura Municipal de Marechal Deodoro

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de
apolo, de que trata o art. 8° da Lei n® 14.133/2021, e responderd
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido
a erro por agéo ou omisséo da equipe de apoio ou de terceiros.

§ 2° O agente ou a comissio de confratagdo nfo se
responsabilizard pelas especificagdes técnicas do objeto, pela
validagdo da pesquisa de pre¢o ou pela compatibilidade do
orgamento referencial com os par@metros de mercado, nem
respondera pelas decisdes que envolvam discricionariedade da
Administragéo.

§ 3° Nos 6rgéos e entidades em que houver mais de um agente
de contratagdo, poderdo ser designados agentes diferentes para
atuar nas fases preparatéria e externa do certame.

§ 4° A fase preparatéria inclui as competéncias descritas nos
incisos I a V do caput e, na hipétese do § 3° as seguintes
atribui¢Ges adicionais:

I - acompanhar a elaboragiio do estudo técnico preliminar,
termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico, projeto
executivo e matriz de riscos, conforme o caso, bem como da
pesquisa de prego; e

II - participar da andlise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitagdo e a boa execug#o contratual, quando for o
caso.

§ 5° Na hipétese do §3°, a atuagdo do agente de contratagdo
deve se ater 4 coordenagio das atividades descritas no inciso I
do § 4° ndo se responsabilizando pela confecgdo ou execucdo
material dos referidos documentos.

Art. 4° Nos processos de contratagio direta, cabera ao agente
de contratagdo ou & comissdo de contratac@o, com a supervisdo
do Diretor Especial de Licitagdes e Contratos Administrativos,
a analise de conformidade da instrugdo processual, nos termos
dos incisos I a IV do art. 72 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
competindo-lhe atestar a habilitagio e a qualificagdo do
contratado, bem como verificar a existéncia de razdes
suficientes para a escolha do contratado e para a justificativa do
prego.

Art. 5° A comissfio de contratacio, designada em carater
permanente ou especial pelo Chefe do Poder Executivo
municipal ou pelo Diretor Especial de Licitagdes e Contratos
Administrativos, por delegagfo, serd constituida por, no
minimo, 03 (tr&s) servidores piblicos dos quadros permanentes
da Administragdo Publica ou cedidos de outros érgéos ou
entidades.

Art. 6° Compete & Comiss@o de Contrataggo:

I - substituir o agente de contrataco, observado o disposto no
art. 3°, quando a licitagio envolver a contratagdo de bens ou
SErvigos especiais;

II - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo,
observado o disposto no art. 3°;

III - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos
documentos de habilitagdio e a sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e
atribuir-lhes eficicia para fins de habilitagdo e de classificagio;
e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n®
14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em
regulamento.
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§ 1° Poderd ser contratado, por prazo determinado, servigo de
empresa ou de profissional especializado para assessorar a
comissdo de contratag#o.

§ 2° A comissdo responsavel pelo processamento de licitagdes
na modalidade Didlogo Competitivo serda formada por, no
minimo, 3 (trés) servidores efetivos, empregados publicos dos
quadros permanentes ou servidores cedidos ao Poder Executivo
Municipal.

§ 3° Os membros da comiss@o de contratagdo responderfio
solidariamente por todos os atos praticados pela comissio,
ressalvado o membro que expressar posi¢do individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunifio em que houver sido tomada a decis#o.

Art. 7° Os procedimentos auxiliares de Credenciamento e de
Registro de Precos, salvo em situagdes excepcionais
devidamente justificadas, serfio conduzidos. por agente de
contratagfo, observadas as disposigdes do art. 3°.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese de o registro de pregos ser
processado na modalidade concorréncia para contratagdo de
bens e servigos especiais, poderd ser conduzido por comissio
de contratag8o, atendidas as disposi¢Ses do art. 6°.

Secdo 1L
Da equipe de apoio

Art. 8° A equipe de apoio e o0s seus respectivos substitutos
serfo designados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, ou
pelo  Diretor Especial de LicitagSes ¢  Contratos
Administrativos, por delegagdo de competéncia, para auxiliar o
agente de contratagio ou a comissdo de contratagdio na
licitag8o, observados os requisitos estabelecidos no art. 7° da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Pardgrafo inico. A equipe de apoio poderd ser composta por
terceiros contratados, devendo-se observar as vedagdes
previstas no art. 9° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Secao 11T
Dos gestores ¢ dos fiscais dos contratos

Art. 9° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos
substitutos serfio representantes da administragdo designados
pelo orgdo gerenciador ou pelo orgdo contratante ou
interveniente para exercerem as fungdes estabelecidas nos arts.
13 e 14, observados os requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Para o exercicio da fung8o, o gestor e os fiscais de
contratos deverfio ser formalmente cientificados da indicagéo e
das respectivas atribuigdes antes da formalizagdo do ato de
designagao.

§ 2° Na designagfio do gestor e do fiscal do contrato, serfio
observadas as seguintes diretrizes:

I - o Diretor Especial de Licitagdes e Contratos Administrativos
verificara, previamente ao ato de designagfo, o quantitativo de
contratos sob a responsabilidade do gestor ou fiscal, bem como
o exercicio concomitante de outras competéncias funcionais, de
modo a assegurar que a gestfio e fiscalizagdo do contrato seréo
realizadas de forma adequada;

Il - a designagio serd feita nominalmente no instrumento
contratual ou por portaria especifica, sendo admitida a
substituicdo do gestor ou do fiscal, por razdes de conveniéncia
ou interesse publico, mediante simples apostilamento;

III - é vedada a designagfio do mesmo agente publico para a
atuacio simultdnea como fiscal ou agente de contratagdo e
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outras fungBes suscetiveis a riscos durante o processo de
contratacdo.

§ 3° A gestdo do contrato poderd ser exercida por setor do
6rgdo ou da entidade designado pela autoridade de que trata o
capuit.

§ 4° Na hipétese prevista no § 3°, o titular do setor respondera
pelas decisSes e pelas agdes tomadas no seu ambito de atuacdo.

§ 5° Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de
desligamento e de afastamento extempordneo e definitivo do
gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos,
até que seja providenciada a designagfo, as atribuigBes de
gestor ou de fiscal caberfio ao responsavel pela designagdo,
ressalvada previsdo em contrario em norma interna do orgdo ou
da entidade.

Art. 10. Os fiscais de contratos poderfio ser assistidos e
subsidiados por terceiros contratados pela administragéo,
observado o disposto no § 4° do art. 117 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Art. 11. O encargo de gestor ou fiscal nfo pode ser recusado
pelo servidor, por ndo se tratar de ordem ilegal, devendo expor
ao superior hierdrquico as deficiéncias e limitagSes técnicas
que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de
suas atribuigdes, se for o caso.

Paragrafo vnico. Ocorrendo a situagio de que trata o caput,
observado o art. 10, a Administragio municipal poderd
providenciar a qualifica¢do do servidor para o desempenho das
atribui¢Ses, conforme a natureza e complexidade do objeto, ou
designar outro servidor com a qualificacio requerida.

Art. 12. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

[ - gestio de contrato - a coordenaciio das atividades
relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial e
dos atos preparatérios & instrugio processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos &
prorrogagdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicagdo de sang3es e a extingdo dos contratos, entre
outros;

II - fiscalizagio de contrato - a atribuiggo de verificacdo da
conformidade dos servigos e obras executados e dos materiais
entregues com o objeto contratado, de forma a assegurar o
exato cumprimento do contrato, devendo ser exercida por
representante  da  Administracdo especialmente designado,
permitida a contratag@o de terceiros para assisti-lo e subsidid-lo
com informa¢8es pertinentes a essa atribuigio.

§ 1° As atividades de gestdo ¢ de fiscaliza¢o dos contratos
deverfio ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistemética e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizagéo ou poragente publico tnico, assegurada a distingdo
das atividades.

§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° nfo poderd
comprometer o desempenho das agdes relacionadas & gestdo do
contrato.

Art. 13. Constituem atividades a serem exercidas pelo
responsavel pela gestdo de contratos:

I - acompanhar as contratacGes a partir da lavratura do ajuste
até sua implantagfio, em se tratando de prestag@o de servigos ou
da entrega de material, no caso de fornecimento parcelado que
culmine em instrumento contratual;

Il - ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem
como de seu cronograma fisico-financeiro, bem como controlar
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a utilizagdo dos recursos orgamentérios destinados ao amparo
das despesas dele decorrentes;

TIT - fazer constar do processo administrativo correspondente as
informacgdes e os documentos necessarios a formalizagdo do
contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;

IV - executar as diligéncias e providenciar a tramitagéo
necessaria que precedem a assinatura dos contratos, termos
aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual,
termos de recebimento contratual e afins pela autoridade
méxima ou pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, quando
for o caso, para, ao final, promover a publicidade desses atos;

V - encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do
contratado, do editdl e dos demais documentos pertinentes ad
fiscal do contlato para subs1d1a1 o exercicio da respectiva
fiscalizagdo;

V1 - verificar, com base na legislagdo vigente, a regularidade da
documentagio necessaria 4 formalizaglo do cohtrato, bem
como manté-la atualizada, nos termos da lei e do contrato!

VII - atuar conjuntamente com o fiscal do contrato; verificando
a existéncia de adequado acompanhamento 4 execugdo do
ajuste;

VIII - manter o controle de todos os prazos relacionados aos
contratos e informar & autoridade méaxima a necessidade de
prorrogagio contratual ou de realizagfio de nova contratagéo,
conforme o caso;

IX - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagdo do
valor da garantia contratual, procedendo, em tempo habil, ao
encaminhamento necessario & sua substituigdo e/ou reforgo ou
prorrogagéo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

X - dar inicio aos procedimentos para a prorrogagdo dos
contratos com a antecedéncia necessaria, levando em conta as
informagdes prestadas pela unidade demandante do servigo e
pelo fiscal do contrato, os pregos de mercado e demais
elementos que auxiliem na identificagdo da proposta mais
vantajosa para a Administragfo;

XI - verificar se a documentagfio necessaria ao pagamento,
encaminhada pelo fiscal do contrato, estd de acordo com o
disposto no contrato e com as normas que disciplinam os
procedimentos para a liquidag8o e pagamento;

XII - verificada a existéncia de qualquer infragfo contratual,
constatada pelo gestor ou unidade gestora, ou apontada pelo
fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de
aplicagdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento
contratual, bem como informar, com a devida justificativa
técnica, as autoridades responsdveis, os fatos que ensejam a
aplicacdo de sangdes administrativas em face da inexecugdo
parcial ou total do contrato, observada a legislagdo vigente;

XIII - apurar situagio de inadimplemento com relagdo 4s
obrigagBes trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por
qualquer melo, independentemente de ag8o judicial, e adotar,
garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias
previstas em lei € no contrato;

XIV - executar as atividades inerentes & completa gestdo do
contrato firmado, inclusive no que se refere & manutengéo das
condigdes de regularidade fiscal, previdenciéria e trabalhista da
contratada, atualizando as respectivas certiddes comprobatérias
sempre que necessario;

XV - emitir declaragdes, certiddes e atestados de capacidade
técnica em relagio 4 execugfio dos servigos e aquisi¢des
contratados, ouvido o fiscal do contrato;
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XVI - repassar as informag8es sobre vigéncia e necessidade de
prorrogagdo do ajuste para a 4rea responsédvel pelo Plano de
Contratagdes Anual, se for o caso;

XVII - inserir os dados referentes aos contratos administrativos
no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas - PNCP;

XIX - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja
atribuida por forca de previsdo normativa.

Art. 14. Constituem atividades a serem exercidas pelo agente
publico com atribui¢io de fiscal de contrato:

I — acompanhar e registrar as ocorréncias relativas & execugéo
contratual, informando 4 unidade responsavel pela gestio de
contratos aquelas que podem resultar na execug@o dos servigos
e obras ou na entrega de material de forma diversa do objeto
contratual, tomando as providéncias necessarias &
regularizagio, -por parte da contratada, das faltas ou defeitos
observados;

II - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os
documentos necessérios ao pagamento, previstos no termo de
contrato e na portaria da Secretaria Municipal da Fazenda que
disciplina os procedimentos para a liquidagdo e pagamento,
conferi-los e encaminhé-los 4 unidade responsavel pela gestio
de contratos;

II - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a
qualidade dos servigos, das obras ou do material encontram-se
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar
a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminhi-la & unidade
responsavel pela gestdo de contratos;

IV - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a
prorrogagdo, rescisédo ou qualquer outra providéncia que deva
ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;

V - consultar a unidade demandante dos servicos, obras ou
materiais sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes no
objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adog#o
de tais providéncias;

VI - propor medidas que visem a melhoria continua da
execugdo do contrato;

VII - no caso de obras e servigos de engenharia, além das
atribuigdes acima especificadas:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvards, ART’s do
CREA e/ou RRT’s do CAU referente aos projetos arquitetdnico
¢ complementares, orgamentos e fiscalizagdo, edital da
licitagdio e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e
os demais elementos instrutores;

b) visitar o didrio de obras, certificando-se de seu correto
preenchimento;

c¢) verificar a correta construgio do canteiro de obras, inclusive
quanto aos aspectos ambientais;

VIIL - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja
atribuida por forga de previsdo normativa.

§ 1° A fiscalizagfio n3o exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
itrregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nfo implica em
corresponsabilidade da administragéo publica municipal ou de

seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120
da Lei federal n°® 14.133, de 2021.

§ 2° O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato,
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b) nas entidades autdrquicas e fundacionais: o Diretor-
Presidente ou equivalente.

Art. 17. Cabera ao Diretor Bspecial de Licitagdes ¢ Contratos
Administrativos ou a autoridade méxima do 6rgio ou entidade
responsavel pela formaliza¢8io da demanda, conforme o caso:

I - examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, quando encaminhados
pelo agente de contratagio, pregoeiro, ou Comissio de
Contratac8o;

II - promover gestdo por competéncias para o desempenho das
fungdes essenciais 4 execugfo da Lei Federal n® 14.133, de
2021 e deste Decreto;

III - decidir os recursos contra os atos do agente de contratagéo,
do pregoeiro ou da comissdo de contratagdo, quando estes
mantiverem sua decisfo

§1° E da competéncia da autoridade superior:

I- autorizar a abertura do processo licitatério ou de contratagiio
direta;

II - decidir recurso hierérquico;
IIT - adjudicar o objeto da licitacéo;
VI - homologar o resultado da licitag#o;

VII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de pregos,
conjuntamente com o secretérios e/ou autoridade semelhante; ¢

VIII - autorizar a abertura de processo administrativo de
apuracdo de responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

Se¢io V
Do apoio dos 6rgfos de assessoramento juridico

Art. 18. No exercicio de suas atribuigBes, os agentes e as
comissdes de contratagdo poderdo contar, sempre que
necessario, com o suporte técnico dos Orgdos de
assessoramento juridico e controle interno, para dirimir davidas
ou obter subsidios.

Art. 19. O exercicio do assessoramento juridico dos agentes,
comissBes, fiscais, gestores e autoridades que atuam nos
processos de contratagiio, bem como o controle prévio de
legalidade dos editais de licitagfio, das minutas de contratos e
instrumentos congéneres e de seus respectivos termos aditivos,
serd exercido pela Procuradoria-Geral do Municipio ou pelo
respectivo Procurador Orgénico das unidades demandantes,
quando houver.

§ 1° Compete ao Procurador-Geral do Municipio ou Procurador
Orgéanico das unidades demandantes, quando houver, promover
a aprovagdo de:

I - minutas padronizadas de editais de licitagdo, termos de
referéncia e instrumentos congéneres; e

I - minutas padronizadas de contratos e seus respectivos
termos aditivos e instrumentos congéneres.

§ 2° O Procurador-Geral do Municipio poderd estabelecer a
dispensa de emissfio de parecer, caso néo haja duvida suscitada
sobre tal contratagdo, nos casos em que exista Parecer
Referencial, desde que o agente responsével pela contratagédo
ateste, de forma expressa, que o caso concreto se amolda aos
termos da citada manifestacgo.
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§ 3° Considera-se Parecer Referencial aquele que analisa todas
as questdes juridicas que envolvam matérias idénticas e
recorrentes.

§ 4° O Parecer Referencial ¢ cabivel quando se observar, dentre
outros casos a serem previstos em regulamento, que a atividade
juridica exercida esté restrita & verificacdo do atendimento das
exigéncias legais, a partir da simples conferéncia de
documentos.

§ 5° A fase externa do certame e a assinatura do termo de
contrato ndo se submeterfio ao controle de legalidade da
Procuradoria-Geral do Municipio ou do Procurador Orgénico
das unidades demandantes, quando houver, sem prejuizo do
disposto no capul.

Art. 20. Ndo serd ainda objeto de andlise e parecer juridicq
obrigatério, com fundamento no §5° do artigo 53, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, os atos seguintes:

I - contratagGes diretas por dispensa de licitagdo cujos valores
ndo ultrapassem os incisos I ¢ II do artigo 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

II - contratagSes diretas por inexigibilidade de licitag8o cujos
valores nfio ultrapassem os incisos I e II do artigo 75 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021;

I1I - contratagBes para entrega imediata, nos termos da lei e que
ndo gere obrigac¢Ses futuras;

IV - minutas de editais e instrumentos contratuais
padronizados, nos termos do art. 19 deste Decreto;

V - processos repetidos onde ja foi feito parecer, sem alteracdes
substanciais, em razéo de certame anterior deserto, cancelado
ou fracassado; e

VI - alteragGes que podem ser realizadas mediante simples
apostila, conforme artigo 136 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

Se¢do VI
Da segregaciio de fungdes

Art. 21. O principio da segregagio das fungdes veda a
designacdio do mesmo agente piblico para atuagdo simultdnea
em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes
na contratagéo.

Pardgrafo Ginico. A aplicagfio do principio da segregacio de
fungBes de que trata o caput:

I-serd avaliada na situagfio fatica processual; e
II-podera ser ajustada, no caso concreto, em razio:

a) da consolidagdo das linhas de defesa previstas na Lei Federal
n®14.133, de 2021; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a
complexidade do objeto da contratagio.

Seg¢io VII
Das vedacdes

Art. 22. O agente publico designado para atuar na 4rea de
licitages e contratos e o terceiro que auxilie a condugdo da
contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica, deverfio observar as
vedagBes previstas no art. 9* da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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contrato anterior;

IV - de aquisi¢io de bens que eventualmente possam ser
classificados como de luxo, a fim de demonstrar seu carater
essencial ao atendimento da necessidade da administrag#o,
conforme regulamentago especifica;

V - de aquisiéﬁfa de bens, pre§tacio de servicos e obras e
servigos de et eriharia cujo vz)xkiogg estimado da licitagdo ou
contrata‘c;a“to'cL11§>fi ‘supere R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de
reais); e .

VI - quando houver necessidade de audiéncia ou consulta
publica;

. Y
VII - 111tem_ac;oﬁ_.'1‘aﬁs, nos termos do inciso XXXV do art. 6°, da
Lei Federal 1° 14133, de 2021; | |,
2 o
VIII - quando houver a possibilidade de opgio entre aquisicio
ou locag¢do de b%n"s iméveis ou bels moveis.durdveis;

§ 1° Novas contratagBes poderio ser incluidas no rol
mencionado no; daput mediante pﬁ.a1,neja,1nel1to e cronograma
revisado periodi:cémente e publicado em portaria pelo Diretor
Especial de Ligitagdes e Contratos Administrativos ou pelo
Chefe do Podel_'gB%}ccutivo Municijpal, quando for o caso.

§ 2°A o“bri"gatoirii?edade da elaboyagdo dos ETP tratada neste
artigo serd dispensada nas contratagBes diretas enquadradas nas
hipoteses dos ihcisos I, II, III, VIl e VIII do art. 75 ¢ na
hipétese do § 7° do art. 90 da Lei Féderal n® 14.133, de 2021.

§ 3° Os estudosité_icnicos prelimi iar"es para servigos de mesma
natureza, semellianga ou aﬁnicfalgl‘eﬁ podem ser elaborados em
um Unico dqulyilento, desde .ghe figue demonstrada a
correlagio entre s objetos abrangidos.

§ 4° Os estudos técnicos preliminares de contratagdes
anteriores do r'rjra;sfno érgdo ou entidade poderfio ser ratificados
nos processos licitatérios e contratagSes diretas posteriores
para o mesmo ¢bjeto, mediante ddcumento formal nos autos
que apresente justificativa para essa opgio e declaragdo
devidamente furfddmentada com reldgdo 4 viabilidade técnica e
atualidade econdimfica do estudo. !

Art. 32. O estudo técnico preliminar - ETP conterd os seguintes
elementos: i ! :
I - descri¢do da necessidade da contratagdo, considerando o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico; s

II - demonstragdio do alinhamento entre a contratagdo e o
planejamento do6kgio ou entidade, bem como identificagio da
previsio no Pldno Anual de Cgnipras, ou, se for o caso,
justificando a eii1§é1‘1‘oia de previsdd neste plano;

IIT - descrig8o das requisitos necessdrios e suficientes a escolha
da solugdo entré aqueles disponiveis para o atendimento da
necessidade piblica, prevendo critérios e praticas de
sustentabilidade;;

IV - levantamento de mercado, que consiste na prospecgio e
andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da es¢olha do tipo de solugdo a contratar, podendo,
entre outras opgdes:

a) ser avaliada a vantajosidade econdmica, preferencialmente
pela comparagdo do custo total das solugBes propostas e da
solugdo atual, quando for o caso;

b) serem ponderados os ganhos de eficiéncia administrativa,
pela economia de tempo, de recursos materiais ¢ de pessoal;
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c) serem consideradas contratagdes similares feitas por outros
drgios e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de
novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da administracdo;

d) ser considerada a incorporaggo de tecnologias que permitam
ganhos de eficiéncia, exatiddo, seguranga, transparéncia,
impessoalidade, padronizag&o ou controle, se for o caso;

e) ser realizada consulta ou audiéncia publica com potenciais
contratadas para coleta de contribuigdes;

f) em caso de possibilidade de aquisigdo ou prestagiio de
servigo, inclusive no caso de locag8io de bens, para a satisfacéo
da necessidade publica, serem avaliados os custos e o0s
beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais
vantajosa;

g) serem consideradas outras opgdes menos onerosas a
Administragdo, tais como chamamentos publicos para doagio e
permuta;

V - descricdo da solugdo final definida como um todo,
inclusive das exigéncias relacionadas aos insumos, a garantia, a
manutencio e a assisténcia técnica, quando for o caso,
acompanhada das justificativas técnica e econdmica da escolha
do tipo de solugdo;

VI - estimativa das quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memoérias de célculo e dos documentos que
lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras
contrata¢des, de modo a possibilitar a otimiza¢do dos gastos
publicos;

VII - estimativa dos valoves unitarios e globais da contratagéo,
com base em pesquisa simplificada de mercado, a fim de
realizar o levantamento do eventual gasto com a solugio
escolhida de modo a avaliar a viabilidade econdmica da opgio;

VIII - justificativas para o parcelamento ou néo da contratacio;

IX - apresentagdo de contratagBes correlatas e/ou
interdependentes que possam  impactar técnica  e/ou
economicamente nas solugdes apresentadas;

X - demonstragdo dos resultados pretendidos em termos de
efetividade, economicidade, melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis e de
desenvolvimento nacional sustentavel;

XI - descrigBo das providéncias a serem adotadas pela
administragdo previamente & celebragfdo do contrato, inclusive
quanto & capacitagio de servidores ou de empregados para
fiscalizagfio e gestdo contratual ou & adequagio do ambiente da
organizagio;

X1I - descrigdo dos possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas preventivas e/ou corretivas incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel;

XII - posicionamento conclusive sobre a viabilidade,
razoabilidade e adequag@io da contratagfo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

§ 1° Caso, ap6s o levantamento do mercado de que trata o
inciso IV, a quantidade de fornecedores for considerada restrita,
deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagio
sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel.

§ 2° Para fins do disposto no inciso IX do caput, entende-se por
contratagSes correlatas aquelas cujos objetos sejam similares
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X1 - classificagdo orgamentdria da despesa, exceto quando se
tratar de processos para formag&o de registro de pregos;

XII - estabelecimento, nas hipéteses previstas pela Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, de
reserva de cota ou a exclusividade da licitagdo para
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

XIII - modalidade de licitagdo, critério de julgamento e modo
de disputa, apresentando motivagio sobre a adequacdo e
eficiéncia da combinagdo desses parfmetros;

XIV - prazo de validade, condiges da proposta e, quando for o
caso, a exigéncia de amostra, exame de conformidade ou prova
de conceito, entre outros testes de interesse da Administrag#o;

XV - pardmetros objetivos de avaliagio de propostas quando se
tratar de licitag8o de melhor técnica ou de téenica e preco;

XVI - requisitos de comprovagiio da qualificacio técnica e
econdmico-financeira, quando necessarios, ¢ devidamente
justificados quanfo aos percenfuais de aferigio adotados,
incluindo a previsio de haver vistoria técnica prévia, quando
for o caso;

XVII - prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacao;

XVIII - prazo paraa assinatura do contrato;

XIX - requisitos da contratagfio, limitados aqueles necessarios
e indispenséveis para o atendimento da necessidade publica,
incluindo  especificagdo de procedimentos para transigio
contratual, quando for o caso;

XX - obrigagdes da contratante, exceto quando corresponderem
aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitagiio, hipotese em que deverfio ser descritas
apenas as obrigagdes especificas relativas ao objeto pretendido;

XXI - obrigagbes da costratada, exceto quando
corresponderem  aquelas  preVistas em  instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitagfo, hipétese em que
deverfio ser descritas apenas as obrigagBes especificas relativas
ao objeto pretendido;

XXII - previsio e condigdes de prestagio da garantia
contratual, quando exigida;

XXIII - previsio das condigBes para subcontratagio ou
Jjustificativa para sua vedagfio na contratacio pretendida;

XXIV - modelo de gestdo do coritrato, que descreve como a
execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo érgio
ou entidade no caso em concreto, exceto quando corresponder
aquele previsto em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitagdio, hipétese em que deverfio ser descritas
apenas as condig3es especificas da gestdo do objeto pretendido;

XXV - critérios e prazos de medigdo e de pagamento;

XXVI - sangbes  administrativas, exceto  quando
corresponderem  dquelas  previstas em  instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitagio, hipotese em que
deverfio ser descritas apenas as penalidades especificas
relativas ao objeto pretendido, bem como os percentuais de
multa a serem preenchidos nos referidos documentos
padronizados;

XXVII - direitos autorais e propriedade intelectual, bem como
sigilo e seguranga dos dados, se for o caso;

XXVIII - caracterizagdo ou nfo do objeto como bem de
consumo de luxo, nos termos dos arts. 45 e 46 deste Decreto; e
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XXIX - demais condigdes necessarias & execugdo dos servigos
ou fornecimento.

§1° Nos casos de contratagdo utilizando o Sistema de Registro
de Precos, além dos requisitos elencados no caput, o termo de
referéncia devera conter:

I - justificativa para escolha do sistema de registro de pregos,
informando o dispositivo legal no qual o caso especifico se
enquadra;

1I - indicagfo do 6rgéo ou entidade gerenciador da ata;
11T - indicag8o dos 6rgéos ou entidades participantes da ata;
TV - prazo para assinatura da ata;

V - prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade de
prorrogagao;

VI - previséio e justificativa da possibilidade de adesdo por
orgdos e entidades ndo participantes, bem como as condigdes
para esta adesfio, exceto quando corresponderem aquelas
previstas em instrumentos padronizados a serem utilizados na
licitagdo, hipotese em que deverdo ser descritas apenas as
condicBes especificas relativas ao caso concreto;

VII - obrigagdes do 6rgdo gerenciador da ata, exceto quando
corresponderem  aquelas  previstas  em  instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipétese em que
deverfio ser descritas apenas as obrigacdes especificas relativas
ao objeto pretendido; e

VIII - obrigagSes da detentora da ata, exceto quando
corresponderem  aquelas  previstas em  instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitagfo, hipdtese em que
deverfio ser descritas apenas as obrigagBes especificas relativas
ao objeto pretendido.

§ 2° Nos processos de contratagfio em que for realizada analise
de riscos, 0 TR deve contemplar, quando aplicavel, as medidas
de tratamento necessdrias para mitiga-los, conforme
regulamento préprio.

Art. 42, Para a formalizac¢@o dos procedimentos de dispensa e
inexigibilidade de licitacdo, os Orgfos e entidades deverdo
incluir no termo de referéncia, além dos elementos listados no
art. 41, no que couber, 0s que se seguem:

I - justificativa fundamentada para a contratagfo através de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, informando o
dispositivo legal no qual o caso especifico se enquadra;

II - caracterizagio da situagBio emergencial ou calamitosa que
justifique a dispensa, quando for o caso;

I - razdo da escolha do fornecedor ou prestador dos servigos;
IV - justificativa do prego a ser contratado; e

V - requisitos de habilitagdo necessarios para a formalizagdo do
contrato.

Art. 43. O TR deve obrigatoriamente conter os elementos
dispostos nos incisos 1, 11, 111, IV, V, VII, XIII, X1V, XVII, XX,
XX, XXIV, XXVI e XXVIII do caput do art. 41.

Art. 44, A Administragio Publica poderd prever,
excepcionalmente, a apresentagio de amostra, exame de
conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de
interesse da Administragio, de modo a comprovar a aderéncia
do objeto ofertado as especificagdes definidas no termo de
referéncia ou no projeto basico, em uma das seguintes etapas:
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I - durante a fase de julgamento das propostas;

IT - ap6s a homologacio, como condi¢io para a assinatura do
contrato; ou

HI - no perfodo de vigéncia contratual ou da ata de registro de
precos.

§ 1°Na hipétese do inciso I, por economia processual, a analise
da amostra, o exame de conformidade ou a prova de conceito
podera ser realizado ap6s a anélise, em carater preliminar, da
regularidade formal da documentaggo de habilitacdo.

§ 2° S#o requisitos para a solicitagio de amostra, exame de
conformidade ou prova de conceito, além de outros que sejam
necessarios:

I - previsio no termo de referéncia e no instrumento
convocatério;

Il - apresentagdo de justificativa para a necessidade de sua
exigéncia;

II - oprevisio de critérios objetivos de avaliaciio
detalhadamente especificados;

IV - exigéncia de apresentagio apenas pelo licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar, se a prova for
solicitada na fase de julgamento das propostas, ou pelo
adjudicatdrio, se requerida apés a homologago, ou pelo
contratado ou detentor da ata, quando realizada no periodo de
vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos;

V - divulgagdo do dia, hora e local em que as amostras, as
provas de conceito ou os objetos a serem submetidos a exame
de conformidade estardo disponiveis para inspe¢dio dos
interessados;

VI - prazo e forma de apresentagdo das amostras, das provas de
conceito ou dos objetos a serem submetidos a exame de
conformidade;

VII - prazo para retirada apés a conclusdo do certame das
amostras, das provas de conceito ou dos objetos a serem
submetidos a exame de conformidade, bem como a destinagdo
a ser dada a eles caso haja desinteresse dos licitantes em sua
retirada.,

§ 3° As amostras, provas de conceito ou objetos a serem
submetidos a exame de conformidade em depésito nos érglos e
entidades municipais, sem que haja interesse dos licitantes em
sua retirada, devem, apdés comunicacio dos licitantes
proprietdrios e perdurando o desinteresse, ser considerados
como coisas abandonadas, com perda da propriedade,
conforme o disposto no art. 1.263 e inciso II1 do art.1.275 da
Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 — Codigo Civil.

Se¢ao VIII
Da vedagdo da aquisi¢io de bens de consumo de luxo

Art. 45. Os bens de consumo adquiridos para suprir as
demandas das estruturas da Administragio Puablica Municipal
deverdo ser de qualidade comum, nfo superior & necesséria
para cumprir as finalidades 4s quais se destinam, vedada a
aquisi¢fo de artigos de luxo.

Pardgrafo tnico. Caberé & Diretoria Especial de Licitacdes e
Contratos Administrativos definir o enquadramento dos bens
como sendo de luxo ou ndo.

Art. 46. Para efeito deste ato considera-se:
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1 - bem de consumo — todo material que atenda a, no minimo,
um dos seguintes critérios:

a) durabilidade — em uso normal, perde ou reduz as suas
condi¢des de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade — facilmente quebradigo, danificdvel ou
deforméavel, de modo irrecuperavel ou com perda de sua
identidade ou funcionalidade;

¢) perecibilidade — sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas
ou se deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso normal;

d) incorporabilidade — destinado & incorporag¢&o em outro bem,
e nfo pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e
funcionais do principal. Pode ser utilizado para a constituigo
de novos bens, melhoria ou adigdes complementares de bens
em utilizacdo, ou para a reposicdo de pegas para manutengéo
do seu uso normal que contenham a mesma configuragao; ou

e) transformabilidade — adquirido para fins de utilizagdo como
matéria-prima ou matéria intermediaria para a geragio de outro
bem,;

II — bem de qualidade comum: aquele que pode ser
objetivamente definido pelo edital, por meio de especificagdes
objetivas que se prestam a estabelecer o padrdo de qualidade
desejado pela Prefeitura, de acordo com caracteristicas usuais
no mercado;

TIT — bem de luxo: aquele que € prescindivel, dispensavel, de
carater puramente estético que extrapola os limites do
necessario, identificavel pela ostentagdo, opuléncia, forte apelo
estético ou requinte.

§ 1° Néo se consideram de luxo os bens quando:

I - a qualificagdo ou indicagdo “luxo”, “superior” ou
equivalente for feita pelo fabricante ou revendedor como
estratégia de marketing ou for usual de mercado;

II - embora possam ser enquadrados como de luxo, forem
adquiridos por prego equivalente ou inferior a bens similares
aos bens enquadrados na categoria bem de consumo comum; ¢

Il - tiverem suas caracteristicas superiores justificadas,
excepcionalmente, em face da necessidade de atender a uma
demanda especifica municipal ou quando a andlise do

custo/beneficio evidenciar que o impacto decorrente da fruigdo
do bem ultrapassa os custos de sua aquisigfo.

§ 2° A aquisi¢@io de bens de consumo nos casos descritos no §
1° deste artigo deveré ser devidamente justificada.

Seciio IX
Da pesquisa de pregos

Art. 47. A pesquisa de pregos serd materializada em documento
que conterd, no minimo:

I - descrig¢@o do objeto a ser contratado;

IT - identificagfo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa
ou, se for o caso, da equipe de planejamento;

1II - caracterizag@io das fontes consultadas;
1V - série de pregos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definigio do valor
estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial
para a desconsideragiio de valores inconsistentes, inexequiveis
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ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - meméria de célculo do valor estimado e documentos que
Ihe d&o suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da
pesquisa direta junto a estes.

Art. 48. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverfio
ser observadas as condigdes comerciais praticadas, incluindo
prazos e locais de entrega, instalagio e montagem do bem ou
execugdo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas ¢ marcas e modelos,
quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e
as peculiaridades do local de execug#io do objeto.

Art. 49. A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do
prego estimado em processo licitatério para a aquisi¢do de bens
e contratagdo de servigos em geral serd realizada mediante a
utilizagdo dos seguintes parémetros, empregados de forma
combinada ou n#o:

T - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais 4 mediana
do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como
Painel de Precos ou banco de pregos em satide, observado o
indice de atualizag@o de pregos correspondente;

Il - contratagBes similares feitas pela Administragio Publica,
em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagio de precos
correspondente;

IIT - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo  Poder
Executivo federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de
dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa
e compreendidos no intervalo de até G (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagio do edital, contendo a data e
a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitagdo formal de cotagio, por meio de oficio ou
e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que nfio tenham sido obtidos os
orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data
de divulgacdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrfnicas,
desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no
periodo de até 1 (um) ano anterior & data de divulgacio do
edital.

§ 1° O indice de atualizagio financeira dos valores a serem
pagos, tera como base a variagdo do Indice Nacional de Pregos
ao Consumidor Amplo - IPCA, contados desde a data final do
periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo
pagamento.

§ 2° A pesquisa de pregos deverd contemplar ao menos uma
referéneia relativa aos incisos I, IT ou I1T do caput deste artigo,
sendo que eventual impossibilidade de obtengdo de quaisquer
par@metros devera ser registrada no processo.

§ 3° Quando a pesquisa de precos for realizada com
fornecedores, nos termos do inciso IV do caput:

I - serd considerada justificada a escolha de fornecedor que
estiver localizado no Estado de Alagoas, devendo ser
Justificada apenas a utilizagio de referéncias de pregos de
fornecedores de outros estados;

IT - o prazo de resposta conferido ao fornecedor deve ser
compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;
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IIT - as propostas formais deverfio possuir o seguinte contetido
minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitério e total;

b) ntimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica -~ CNPJ do proponente;

c) enderegos fisico e eletrénico e telefone de contato;
d) data de emissdo; e
e) nome completo e identificagto do responsével.

IV - quando utilizada a pesquisa de pregos por meio telefdnico,
devera ser certificada nos autos pelo agente publico
responsavel pela pesquisa de pregos, que fard constar o nome
da empresa, o nome da pessoa de contato, a descrigdo do
produto ou servigo, o prego, a data da consulta, o nimero do
telefone e 0 CNPJ da empresa consultada;

V - os fornecedores deverfio ser informados das caracteristicas
da contratagdo contidas no art. 48, com vistas a melhor
caracterizago das condi¢Bes comerciais praticadas para o
objeto a ser contratado; e

VI — devera ser registrada, nos autos do processo da
contratagfo correspondente, a relagdo de fornecedores que
foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 4° Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com
base em orgamento fora do prazo estipulado no inciso II do
caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente
responsével ¢ observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente.

Art. 50. Serfio utilizados, como métodos para obtengio do
preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores
obtidos na pesquisa de pregos, desde que o célculo incida sobre
um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais
dos pardmetros de que trata o art. 49, desconsiderados os
valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados.

§ 1° Poder@o ser utilizados outros critérios ou métodos, desde
que devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel
e aprovados pela autoridade maxima.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego
estimado da contratagio poderd ser obtido, ainda,
acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma
a aliar a atratividade do mercado ¢ mitigar o risco de
sobrepreco.

§ 3° Para desconsideracdo dos wvalores inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser
adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica,
em especial, quando houver grande variagdo entre os valores
apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, serd admitida a determinagio de prego
estimado com base em menos de trés pregos, desde que
devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e
aprovada pela autoridade maxima.

§ 6° Quando o prego estimado for obtido com base tinica no

inciso I do art. 49, o valor néo poderd ser superior 4 mediana
do item nos sistemas consultados.
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Art. 51. Nas contratacSes diretas por inexigibilidade ou por
dispensa de licitagdo, aplica-se o disposto no art, 49.

§ 1° Quando no for possivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida no art. 45, a justificativa de pregos sera
dada com base em valores de contratacdes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da
apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio
idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nfio tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego
de que trata o pardgrafo anterior podera ser realizada com
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificages técnicas que demonstrem similaridade com o
objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a
justificativa de precos demonstre a possibilidade de
competicdo.

§ 4° Na hipétese de dispensa de licitacio com base nos incisos
Tell do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a estimativa
de precos de que trata o caput poderd ser realizada
concomitantemente 4 selegfo da proposta economicamente
mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° serd realizado por meio de
solicitagdo formal de cotagBes a fornecedores.

Art. 52. Desde que justificado, o orcamento estimado da
contratagdo poderd ter cardter sigiloso, sem prejuizo da
divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informagdes necessérias para a elaboragio das propostas, salvo
na hipétese de licitagdo cujo critério de julgamento for por
maior desconto.

Art. 53. Os orgamentos elaborados pelas secretarias sfo de
responsabilidade juridica do agente que executou a pesquisa de
pregos.

Art. 54. E dever do agente piblico designado pela unidade
requisitante para a realizagdo de pesquisa de pregos para
aquisiciio de bens e contratagio de que trata este Decreto,
certificar nos autos do processo que a mencionada pesquisa
fora realizada de acordo com as regras especificas, constantes
nos arts. 47 a 55 deste Decreto.

Se¢iio X
Da previsio dos recursos orcamentarios

Art. 55. Na fase preparatéria da licitagio ou contrataco direta,
a Administragio deverd atestar a existdncia de créditos
orgamentarios vinculados as despesas vincendas no exercicio
financeiro, sob pena de nulidade do ato e de responsabiliza¢io
de quem lhe tiver dado causa.

§1° Nas licitagBes para registro de pregos é dispensado o atesto
da existéncia de créditos orgamentarios.

§2° Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverdio
estar autorizadas no Plano Plurianual e na respectiva Lei
Orgamentdria Anual, devendo, neste tltimo caso, ocorrer no
inicio da contratagio e em cada exercicio de execugdo do
objeto.

CAPITULO 1V
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Secho I
Do Credenciamento
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Art. 56. O credenciamento de pessoas naturais ou juridicas
podera ser utilizado nas hipdteses de contratagéo:

I - paralela e ndo excludente, nos casos em que ¢ vidvel e
vantajosa para a Administracio Municipal a realizagio de
contrata¢3es simultdneas em condigSes padronizadas;

II - com selegdo a critério de terceiros, quando a selec@io do
contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestacfo;

IIT - em mercados fluidos, cuja flutuagéio constante do valor da
prestagdo e das condigBes de contratagdo inviabiliza a selegio
de agente por meio de processo de licitaggo.

Art. 57. O edital de credenciamento sera permanentemente
aberto para ingresso de novos interessados.

Paragrafo tUnico. O credenciamento poderd ser revogado a
qualquer tempo, mediante justificativa, sem prejuizo da
continuidade das relagdes contratuais ja estabelecidas.

Art. 58. O edital de chamamento ptblico para credenciamento
deverd ser elaborado considerando as peculiaridades da
respectiva  hipdtese legal de cabimento, disciplinando,
conforme o caso, sobre:

I - condigdes gerais de ingresso;
1T - exigéncias especificas de qualificaggo técnica;
III - regras de contrataggo;

IV - valores fixados para a remuneragéo ou forma de célculo do
valor a ser pago;

V - critério para distribuigdo de demandas;
V1 - formaliza¢g@o da contratagio;

VII - recusa em contratar e sangGes cabiveis;
VIIT - minuta de instrumento de contrato;
IX - modelos de declaragdes; e

X - outros aspectos relevantes.

Art. 59. O interessado que atender a todos os requisitos
previstos no edital serd credenciado pelo érgio ou entidade
contratante, encontrando-se apto a executar o seu objeto.

Art. 60. Durante a vigéncia do credenciamento, ¢ obrigatério
que os credenciados mantenham regulares todas as condicBes
de habilitagio e que informem toda e qualquer alteragio
relacionada as condi¢Bes de credenciamento.

Art. 61. O credenciamento ndo estabelece qualquer obrigacio
do érgdo ou entidade contratante em efetivar a contratacio do
objeto.

Art. 62. As contratagSes deverdo ser formalizadas por meio de
instrumento de contrato, que poderd ser substituido por ordem
de fornecimento, nota de empenho, ordem de servico ou outro
instrumento habil, no caso de contratagdes de valor até os
limites de dispensa, previstos nos incisos T ou IT do caput do
art. 75 da Lein® 14.133, de 2021, conforme o caso.

§ 1° A relagio dos credenciados serd divulgada no sitio
eletrénico oficial.

§ 2° O credenciado poderd solicitar sen descredenciamento
mediante o envio de pedido escrito ac érgio ou entidade
confratante, por meio dos canais indicados no edital, o qual
surtird efeitos a partir do protocolo do pedido.
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§ 3° O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do
edital ou descumprir os contratos firmados com a
Administragio Municipal ser4 descredenciado, sem prejuizo da
aplicagdo das sangBes cabiveis, conforme disciplinado nos
respectivos instrumentos.

Secdo 1T
Do Sistema de Registro de Pregos

Subsecio I
Do Cabimento do Sistema de Registro de Precos

Art. 63. As contratages realizadas pela Administragéo
Municipal poderdo ser processadas por sistema de registro de
pregos, observadas, no que for possivel, as exigéncias
pertinentes a fase preparatéria do processo de contratagio.

Paragrafo tnico. O sistema de registro de pregos podera ser
adotado nos casos de contratagiio direta, desde que a situagfo
especifica esteja enquadrada em uma hipétese que admita a
contrata¢éo direta.

Art. 64. O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado
nas seguintes hipéteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver
necessidade de contratagGes permanentes ou frequentes;

II - quando, pelas caracteristicas da obra ou servicos de
engenharia, houver necessidade de contratagdes permanentes
ou frequentes, desde que haja projeto padronizado, sem
complexidade técnica e operacional;

IIT - quando for conveniente a aquisigdo de bens com previsdo
de entregas parceladas;

IV - quando for conveniente a contratagdo de servigos
remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

V - quando for conveniente a aquisi¢fio e locacfio de bens ou a
contratagéio de servigos para atendimento a mais de um 6rggo
ou entidade, ou a programas de governo;

VI - quando, pela natureza do objeto, nfio for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela
Administrag&o.

Subsecao IT ;

Das Competéncias do Orgéo Gerenciador

Art. 65. Cabera ao Orgio Gerenciador a pratica dos atos de
controle e administragdo do Sistema de Registro de Pregos, em
especial:

I - realizar a Intengéo de Registro de Precos;

Il - consolidar todas as informacdes relativas a estimativa
individual e total de consumo, bem como promover as devidas
adequagOes com vistas a definigdo das especificacBes técnicas
ou dos projetos basicos para atender aos requisitos de
padronizagéo;

IIT - realizar pesquisa de mercado ou solicitd-la ao Setor de
Compras:

a) antes da realizagdo do certame, visando aferir os pregos
efetivamente praticados;

b) apés a realizagdo do certame, para fins de prorrogacio do
p . . 9 . 2 p . [ - . -D

prazo de vigéncia da ata, visando aferir a compatibilidade dos

pregos registrados com os efetivamente praticados;

IV - acompanhar a economicidade dos pregos registrados,
sempre que necessario a preservagdo do interesse publico,
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considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de mercado ou
outras condigdes econdmicas especificas, tornando publico o
resultado desse acompanhamento;

V - realizar o procedimento licitatorio pertinente;

VI - indicar os fornecedores, sempre que solicitado,
obedecendo a ordem de classificagfio e os quantitativos de
contratagéo definidos pelos 6rgdos participantes do Sistema de
Registro de Pregos;

VII - informar sobre existéncia de pedido de revisdo de pregos
pendente de julgamento ou decisdo;

VII - acompanhar o consumo dos itens registrados pelos
orgdos participantes e pelos 6rgéos néo participantes;

IX - receber os pedidos de revisdo dos pregos registrados e
manifestar-se  sobre eles, submetendo a deliberagio a
autoridade méaxima;

X - conduzir e aplicar, garantida a ampla defesa e o
contraditorio, as penalidades decorrentes de infragBes no
procedimento licitatério e no acompanhamento da ata de
registro de pregos, ressalvada a atribuigdo desta fungfo pela
autoridade méxima a setor especifico relacionado a gestdo de
contratos;

XI - aplicar sangdio de impedimento de licitar e contratar,
resultante de infra¢Ses aos termos dos contratos decorrentes da
ata de registro de pregos, durante a sua vigéncia;

XII - submeter a proposta de aplicagfo de sangio de declaragdo
de inidoneidade para licitar ou contratar & autoridade maxima
do érgdo ou entidade, resultante de infragdes aos termos dos
contratos decorrentes da ata de registro de pregos, praticadas
durante a sua vigéncia,

XII - autorizar a prorrogagéo do prazo de vigéncia da ata de
registro de pregos, nos termos deste decreto;

XIV - divulgar no sitio eletrénico oficial os pregos registrados
para utilizagfio dos érgdos participantes;

XV - cancelar e rescindir a ata de registro de pregos, nos
termos deste decreto.

Subse¢ao ITI ]
Das Competéncias dos Orgaos Participantes

Art. 66. Cabera aos Orgfios Participantes:

I - manifestar interesse em participar do Sistema de Registro de
Pregos, informando ao Orgéo Gerenciador, no prazo por este
estipulado, a sua estimativa de consumo, desde logo
expressando sua concordéncia com o objeto a ser licitado;

II - assegurar que todos os atos para sua inclusgo no Sistema de
Registro de Pregos estejam devidamente formalizados e
aprovados pela autoridade méxima;

III - manter-se informado sobre o andamento do Sistema de
Registro de Pregos, inclusive em relagdo as alteragBes
porventura ocorridas, com o objetivo de dar correto
cumprimento as suas disposicdes;

IV - verificar perante o Orgéo Gerenciador, preliminarmente a
contratagio, a economicidade dos pregos registrados;

V - encaminhar aoc Orgfo Gerenciador as informagdes sobre a
contratagdio efetivamente realizada;

VI - zelar pelo cumprimento das obrigacdes contratualmente
assumidas;
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VIT - aplicar sangdes em virtude de infragdes aos termos dos
contratos firmados, observada a competéncia do Orgfio
Gerenciador quanto ds sangdes descritas nos incisos XI e XII
do artigo 63 deste decreto;

VIII - informar ao Orgéo Gerenciador quando o fornecedor nfio
atender as condigBes estabelecidas na ata de registro de precos
ou recusar-se a firmar o contrato, bem como sobre as sancdes
aplicadas;

IX — assegurar que o objeto da contratagio pretendida é
compativel tecnicamente com o objeto da ata.

Subsecio IV
Da Intencdo de Registro de Pregos

Art. 67. O Orgéio Gerenciador deverd, na fase preparatéria do
processo licitatério, para fins de registro de pregos, realizar
procedimento publico de Intengfio de Registro de Pregos para
possibilitar, pelo prazo minimo de § (oito) dias uteis, a
participagfio de outros érgdos ou entidades da Administragfio
Publica Municipal na respectiva ata e determinar a estimativa
total de quantidades da contratag#o.

§ 1° A intengfo de registro de pregos sera dispensavel quando o
rgo Gerenciador for o Unico contratante.

§ 2° Caberd ao Orgdo Gerenciador durante a Intenc@o de
Registro de Pregos:

1 - convidar, mediante oficio circular, por meio eletrdnico ou
por qualquer outro eficaz, os 6rgfos e entidades da
Administragdio para participarem do Sistema de Registro de
Pregos, informando desde logo as especificagdes do objeto a
ser licitado;

Il - estabelecer, quando for o caso, o nimero méximo de
participantes na Intengdo de Registro de Precos em
conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

Il - aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos
considerados infimos ou a inclusfio de novos itens; e

IV - deliberar quanto & inclusfo posterior de participantes que
néo manifestaram interesse durante o periodo de divulgagdo da
Intengdo de Registro de Pregos.

§ 3° Caso entenda pertinente, poderd o Orgdo Gerenciador
ouvir os érgdos e entidades da Administragfio acerca do objeto
licitado e, especialmente, suas especificagdes, preliminarmente
a adogdo da providéncia prevista no inciso I do § 2° desse
artigo.

§ 4° Os procedimentos previstos nos incisos 111 e IV do § 2°
deste artigo serfio efetivados antes da elaboracfio do edital e de
Seus anexos.

§ 5° Os orgdos e as entidades municipais que nio participarem
do procedimento previsto no caput deste artigo poderfio aderir
a ata de registro de precos na condigéo de nflo participantes.

Subsecio V
Da Licitagdo para Registro de Pregos

Art. 68. O registro de pregos serd feito mediante pregdo ou
concorréncia, procedimento a ser processado pela Diretoria
Especial de LicitagSes e Contratos Administrados e precedido
de pesquisa de mercado.

§ 1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os casos em
que houver inviabilidade de competicfio, podendo ser efetuado
o registro de pregos por inexigibilidade de licitacdo,
condicionada sua manutengdo & permanéncia da condicio
inicial a cada contratacio.
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§ 2° Na licitagio para registro de pregos, ndo é necessario
indicar a dotagdo orgamentdria, que somente serd exigida para
a formalizacdo do contrato.

Art. 69. Apods o encerramento da fase de habilitagdo, os
licitantes remanescentes poderfio reduzir seus pregos ao valor
da proposta do licitante vencedor.

§ 1° A apresentagdo de novas propostas na forma do caput
deste artigo ndo prejudicard o resultado do certame em relagio
ao licitante mais bem classificado.

§ 2° Serd analisada a documentacdo de habilitacdo dos
licitantes que tiverem apresentado proposta nos termos do
caput deste artigo.

Subsegio V1
Do Registro de Precos e da Validade da Ata

Art. 70. Homologado o resultado da licitagdo, serd lavrada ata
de registro de pregos, na qual seréo registrados os pregos e os
fornecedores, com observincia da ordem de classificacio, as
quantidades e as condigBes a serem observadas nas futuras
contratagSes e 0s drgéos participantes.

§ 1° Serdo convocados para assinar a ata de registro de pregos
os licitantes vencedores e aqueles que tiverem ofertado
proposta nos termos do artigo 68 deste decreto, especificando-
se, na ata, a ordem de classificagfo.

§ 2° O licitante que, convocado para assinar a ata, deixar de
fazé-lo no prazo fixado, dela serd excluido, sem prejuizo da
aplicaco das penalidades cabiveis.

§ 3° Apds a adogao dos procedimentos previstos nos §§ 1° e 2°
deste artigo, o Orgéo Gerenciador providenciarad a publicagio
da ata de registro de pregos e, se for o caso, do ato que
promover a exclusio.

Axt. 71. A ata de registro de pregos terd vigéncia de 1 (um) ano,
podendo ser prorrogada por igual periodo, e, no seu
aniversario, sera reestabelecido o quantitativo inicial, sem que
ocorra a acumulagio de itens entre os perfodos.

§ 1° A prorrogagdio prevista no caput deste artigo poderé
ocorrer desde que:

1 - o(s) detentor(es) haja(in) cumprido satisfatoriamente suas
obrigagdes;

I - pesquisa prévia revele que os pregos sdo compativeis com
os de mercado.

§ 2° Na prorrogacio da ata de registro de pregos, poderfio ser
integrados ao novo perfodo os érgdos e entidades aderentes e
seus respectivos quantitativos, bem como os 6rgios que
manifestarem seu interesse em participar da ata de registro de
precos até a data da prorrogagio, desde que haja anuéncia do
fornecedor mais bem classificado na ata de registro de pregos.

§ 3° Esgotados os quantitativos da ata de registro de precos
antes do escoamento do seu prazo de vigéncia, a prorrogagio
poderd ser antecipada, com o reestabelecimento do quantitativo
inicial.

§ 4° Serd admitido o remanejamento do saldo de quantidades
da ata de registro de pregos entre os érgéios participantes.

§ 5° A ata de registro de pregos deverd ser divulgada no sitio
eletrbnico oficial, com todas as atualizagBes, dispensando-se a
publicagdo por outros meios.
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§ 6° A expiragfio do prazo de vigéncia da ata de registro de
pregos ndo acarreta a extingdo dos contratos dela decorrentes,
ainda em execugfo, os quais poderfio ter a vigéncia prorrogada
de acordo com as disposi¢Ses neles contidas.

Subsec¢do VII
Da Contratagiio com Fornecedores Registrados

Art. 72. Os fornecedores incluidos na ata de registro de pregos
estarfio obrigados a celebrar os contratos que podero advir, nas
condigBes estabelecidas no ato convocatério, nos respectivos
anexos e na propria ata.

Art. 73. A contratagfio com os fornecedores, apds a indicacdo
pelo Orgdo Gerenciador, quando for o caso, serd formalizada
pelo Orgdo Participante, por intermédio de instrumento
contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou outro instrumento hébil, conforme
previsto no artigo 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos
moldes previstos no edital.

§ 1° O instrumento de contrato observard, no que couber, o
disposto no artigo 92 da Lei Federal n°® 14,133, de 2021.

§ 2° Havendo pedido de revisdo pendente de deliberaciio, o
Org#o Participante devera:

I - reservar recursos suficientes para suportar os pregos
solicitados;

1T - formalizar a contratagéio por valor estimativo, considerando
0s pregos vigentes como valores principais e a diferenca dos
pregos solicitados como valores estimados;

HI - efetuar o pagamento dos valores principais no prazo
contratual,

IV - realizar o pagamento de eventuais diferengas apuradas
somente apés o aditamento da Ata de Registro de Pregos.

§ 3° O aditamento da Ata de Registro de Pregos posterior ao
encerramento do contrato importard em indenizagio pela
diferencga sobre o periodo reconhecido de revisdo do prego.

Art. 74. Diante da recusa de contratagdo pelo detentor da Ata
de Registro de Pregos, o Orgfo Participante convocard os
detentores remanescentes, se houver, observada a ordem de
classificagfo.

§ 1° Na hipétese do caput deste artigo, o Orgéo Participante
informard ao Orgdo Gerenciador a recusa de contratagdo do
detentor da ata.

§ 2° O Orgdo Gerenciador deliberara sobre a aceitabilidade da
justificativa apresentada pelo detentor da ata, importando a nfio
aceitagdo no cancelamento do seu registro de pregos, sem
prejuizo da aplicagfio de penalidades cabiveis.

§ 3° A aceitagfio da justificativa importarda na manutengio do
detentor na ata de registro de pregos, assegurada sua posi¢fo na
classificacgo.

Art. 75. Para as licitagBes que contemplem cotas reservadas a
microempresas e empresas de pequeno porte e cotas abertas &
ampla concorréncia para um mesmo objeto, o Orgfo
Gerenciador:

I - organizard os quantitativos individuais destinados aos
Orgdos Participantes; :

II - devera dar prioridade de consumo das cotas reservadas,
ressalvados os casos em que a cota reservada seja inadequada
para atender as quantidades ou condigdes do pedido,
justificadamente.
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 Subsegfio VIII
Alteracdo de marca pelo fornecedor

Art. 76. Podera ser admitida a alteragdo da marca pelo
fornecedor sempre que a nova marca indicada, sendo de
qualidade igual ou superior, cumprir os requisitos previstos em
edital.

§ 1° Nos processos de contratagdo que envolvam andlises
complexas de amostras, o edital estabelecerd que a alteraggo de
marca somente ocorrerd para as aquisigdes realizadas apés a
aprovagio da amostra da nova marca, devendo o prazo para a
analise estar previsto em edital.

§ 2° Nas contratagBes que envolverem a necessidade de
padroniza¢do da mesma marca durante toda a vigéncia da ata
de registro de pregos ou do contrato, o edital poderd prever,
justificadamente, a impossibilidade de alteragdo da marca.

§ 3° A regra disposta neste artigo também se aplica aos
contratos administrativos.

Subsegio IX
Do Reajuste e da Revisiio dos Pregos Registrados

Art. 77. Os pregos registrados e os contratos deles decorrentes
poderfo ser reajustados apds 1 (um) ano da data-base fixada na
Ata de Registro de Pregos.

Art. 78. A qualquer tempo, cada um dos pregos registrados
podera ser revisto em decorréncia de eventual redugfio daqueles
praticados no mercado, cabendo ao Orgdo Gerenciador
convocar os fornecedores registrados para estabelecer o novo
valor.

Paragrafo Unico. Os fornecedores que nfo aceitarem reduzir
seus precos aos valores praticados pelo mercado serfio
liberados do compromisso assumido, sem aplicagio de
penalidade.

Art. 79. O pedido de revisdo de pregos sera processado e
julgado pelo Orgdo Gerenciador.

Subsecio X
Do Cancelamento dos Pregos Registrados

Art. §0. O detentor da Ata de Registro de Pregos, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, terd seu registro cancelado
quando:

T - descumprir as condi¢Ses da ata de registro de pregos;

II - recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda
solicitada, dentro da quantidade estimada na ata;

III - deixar, injustificadamente, de assinar o contrato ou
instrumento  equivalente no prazo estabelecido pela
Administrag@io, sem justificativa aceitavel;

IV - recusar-se a reduzir o prego registrado, na hipdtese de
tornar-se superior aqueles praticados no mercado;

V - sofrer sang¢fo prevista nos incisos Il ou I'V do artigo 156 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou, em virtude de lei ou
decisdo judicial, ficar impedida de contratar com a
Administragdo Pablica.

Art. 81. O fornecedor poderd solicitar o cancelamento do seu
registro de preco, sem aplicacio de penalidades, na ocorréncia
de fato superveniente que venha comprometer a perfeita
execugdo contratual, decorrente de caso fortuito ou de forga
maior devidamente comprovados.
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Art. 82. A ata de registro de pregos podera ser rescindida nas
hipéteses previstas para a rescisio dos contratos em geral.

CAPITULO V )
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 83. A Procuradoria-Geral do Municipio ou a Procuradoria
Orgénica de LicitagBes e contratos e a Controladoria-Geral do
Municipio, nas matérias de sua competéncia, poderfio editar
regulamentos e orientagdes complementares quanto a
procedimentos, modelos e materiais de apoio, bem como
desenvolver ferramentas visando & automacdo dos instrumentos
previstos neste Decreto.

Art. 84. Bste Decreto serd aplicado apenas aos processos
licitatorios e contratagBes realizados com base na Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

Art. 85. O municipio poderd aplicar os regulamentos editados
pela Unido em relagio aos temas ndo tratados neste decreto e
naquilo em que nfo conflitar com as suas disposi¢es,
observado o artigo 187 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 86. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Marechal Deodoro/AL, 27 de
dezembro de 2023
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