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DECRETO N° 25/2018, DE 26 DE JUNHO DE 2018.

REGULAMENTA A LEI FEDERAL N°
12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011 (LEI
DE ACESSO A INFORMACAO) NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Municipio de Marechal Deodoro, Estado de Alagoas, no uso de suas
atribuigdes legais, conferidas pela Lei Organica do Municipio.

CONSIDERANDO que € dever do Poder Publico promover a gestdo dos documentos
plblicos para assegurar o acesso as informagdes neles contidas, de acordo com o § 2° do artigo 216 da
Constituigdo Federal e com o artigo 1° da Lei federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde
sobre a politica nacional de arquivos piblicos e privados;

CONSIDERANDO o caput do art. 37, da Constituigdo Federal, em especial o principio
da publicidade e da moralidade, os quais devem nortear a atividade administrativa.

CONSIDERANDO a vigéncia da Lei Federal n® 12.527/2011, que regula o Acesso a
Informagéo previsto no inciso XXXIII, do art. 5° no inciso II, § 3° do art. 37 e no § 2°, do art. 216,
todos da Constitui¢do Federal;

CONSIDERANDO que o Executivo Municipal ja implementou no prazo legal, os
meios legalmente previstos para garantir o Acesso a Informagdo, primando-se pela transparéncia nos
atos praticados pelo Poder Executivo Municipal,

DECRETA:
CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Decreto regulamenta, no @mbito do Poder Executivo Municipal, os procedimentos
para garantir o Acesso a Informagdo e para a classificagdo de informagdes sobre restrigio de acesso.
observados o grau e prazo de sigilo.

Art. 2° - Os orgdos e entidades que compde a Administragdo Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal promoverdo, as pessoas naturais € juridicas, o direito de acesso a informagdo. que
serd proporcionado mediante procedimentos objetivos e 4geis, de forma transparente, clara ¢ em
linguagem de facil compreensdo, observados os principios da Administragdo Publica e as diretrizes
previstas na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 201 1.
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Parigrafo inico — Aplicam-se as disposigdes deste Decreto, no que couber, as entidades
privadas sem fins lucrativos que recebem recursos publicos do Executivo.

Art. 3° - Para efeito deste Decreto, os termos: informagdo, documento, informagdo .sigilosa,
informagdo pessoal, tratamento da informagdo, disponibilidade, autenticidade, integridade ¢
primariedade, seguirdo as defini¢des do art. 4° da Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 4° - O acesso a informagdes publicas sera assegurado mediante:

[ - criagdo de servigo de informagdes ao cidaddo, sob o controle da Controladoria Geral do
Municipio — CGM, em local com condigdes apropriadas para:

a) atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;
b) informar sobre a tramitagdo de documentos nas suas respectivas unidades;
¢) protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informagdes;

Il — Divulgagdo espontdnea de informagdes publicas nos sitios e portais eletronicos da
Administragdo Municipal;

[ — realizagdo de audiéncias ou consultas publicas, incentivo a participa¢do popular ou a outras
formas de divulgagdo.

Art. 5° - O Acesso a Informagéo disciplinado neste Decreto ndo se aplica:

I — as hipoteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, de operagdes e servigos
no marcado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica;

Il - relacionadas a garantia das medidas de prote¢do aos cidaddos em situagdo de violéncia,
risco de vida ou outro episddio de ameaga grave ou coagdo.

Art. 6° - O servigo de informagdes ao cidaddo no ambito da Administragdo Municipal sera
coordenado pela Controladoria Geral do Municipio, a quem compete orientar, cobrar e fiscalizar a
efetividade por parte dos orgdos publicos na prestagdo deste servigo.

§ 1° - Compete a Secretaria Municipal Especial de Comunicagdo Social em parceria com a
Controladoria Geral do Municipio, divulgar e orientar o cidaddo quanto a forma de procedimento para
acesso a informagdo publica, utilizando, para tanto:

I — O Diario Oficial do Estado;

I - A pagina da Prefeitura Municipal de Marechal Deodoro na internet:
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§ 2° - A Controladoria Geral do Municipio, com o apoio da Secretaria Municipal Especial de
Comunicagdo Social, sera responsavel pela promogdo da campanha a fim de fomentar a cultura da
transparéncia e a conscientizagdo do direito fundamental de acesso a informagao.

§ 3° - A Controladoria Geral do Municipio com o apoio da Secretaria Municipal Especial de
Comunicagdo Social ¢ da Secretaria Municipal de Gestdo, dos Recursos Humanos e do Patriménio.
sera responsavel pela capacitagdo dos agentes publicos no que se refere ao desenvolvimento de praticas
e de valores relacionados a transparéncia na administragdo publica municipal.

Art. 7° - Cabera a Procuradoria Geral do Municipio, fiscalizar o cumprimento das normas
relativas ao acesso a informagdo, de forma eficiente e adequada aos objetivos deste decreto.

CAPITULOII
TRANSPARENCIA ATIVA
Secio I
Da Divulgacio de Informagoes
Art. 8° - A administragdo publica municipal deve manter, independentemente de requerimentos,
a divulgagdo em seu sitio na internet de informagdes de interesse coletivo ou geral por elas produzidas

ou custodiadas, observadas o dispositivo nos art. 7° ¢ 8° da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011.

§ 1° Deverdo ser divulgadas, em seu sitio na internet, informagdes sobre:

| — estrutura organizacional, competéncias, legislagdo aplicavel, principais cargos e seus
ocupantes, enderecos e telefones das unidades e dos horarios de atendimento ao publico;

Il — programas, projetos, agdes, obras e atividades, com indicagdo da unidade responsavel.
principais metas e resultados e, quando existente, indicadores e resultados e impacto;

11 - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
IV — execugdo orgamentdria e financeira detalhada;

V - licitagdes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além dos contratos
firmados e notas de empenhos emitidos;

VI - resposta as perguntas mais frequentes da sociedade; e
VII — contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40 da Lei Federal

n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, bem como o telefone e o correio eletronico do Servigo de
Informagdes ao Cidaddo - SIC.
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§ 2° - As informagdes serdo disponibilizadas por meio de ferramenta de redirecionamento de
pagina na internet. quando estiverem disponiveis em outros sitios governamentais.

§ 3° - A divulgagdo das informagdes previstas no § 2° deste artigo ndo exclui outras hipoteses de
publicagdo e divulgagio de informagdes previstas na legislagdo.

§ 4° - As obrigagdes descritas no caput deste artigo nio eximem as secretarias municipais de
disponibilizarem quaisquer outras informagdes de interesse coletivo ou geral por elas produzidas ou
custodiadas.

Art. 9° - O sitio na internet da administragio pablica municipal devera atender entre outros, aos
seguintes requisitos:

[ - conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso & informagdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de ficil compreenso;

Il - possibilitar a gravagdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e
ndo proprietdrios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informagdes:;

I1I - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados
e legiveis por maquina;

IV - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;
V - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso:

VI - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletronica ou
telefonica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio:

CAPITULO 11
TRANSPARENCIA PASSIVA
Secdo |
Do Pedido de Acesso

Art. 10 — Qualquer interessado poderd apresentar pedido de acesso a informagdes ao Poder
Executivo Municipal, por qualquer meio legitimo.

Art. 11 - Os pedidos de informagdes poderdo ser realizados através do /ink Lei de Acesso a
Informagdo. ou pessoalmente, diretamente na Controladoria Geral do Municipio.

§ 1° - Para o acesso a informagdes de interesse publico, o requerente devera formular pedido
contendo sua identificagdo e a especificagdo da informagdo requerida.
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§ 2° - O pedido devera contar com 0 nome e o CPF do requerente, a especificagdo de forma
clara ¢ precisa da informagdo requerida ¢ o enderego fisico e/ou eletronico do requerente. para
recebimento da resposta.

§ 3" - Ndo serdo atendidos pedidos:

[ - genéricos;

[ — desproporcionais ou desarrazoados; ou

o

[l que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagdo de dados e
informagdes, ou servigos de produgdo ou tratamento de dados, que ndo seja de competéncia do orgdo
ou entidade.

Art. 12. — Todos os pedidos de informagdes recebidos através de formulario eletronico ou via
presencial serdo encaminhados ao Servigo de Informagdes ao Cidaddo — SIC da Controladoria Geral do
Municipio, ao qual cabera:

[ — atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao;

I — processar e distribuir os pedidos aos drgdos responsaveis:

[1I - controlar o cumprimento de prazos para o atendimento dos pedidos de informagdes:;
[V — informar sobre a tramitagdo do pedido;

V — encaminhar a resposta da solicitagdo ao requerente;

VI — elaborar relatorio bimestral estatistico contendo a quantidade de pedidos de informagao
recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes, o qual sera
publicadko no  sitio eletronico da  Prefeitura  Municipal de  Marechal Deodoro
(http:/transparencia.marechaldeodoro.al.gov.br/).

Art. 13 - Fica vedado exigir apresentagdo de motivo do pedido de informagdes de interesse
publico.

Art. 14 - Se a informagdo solicitada estiver prontamente disponivel, cabera ao SIC
disponibiliza-la imediatamente.

§ 1° - O retorno ao cidaddo, quanto a informagdo solicitada, devera ser procedido pelo SIC no
prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar do requerimento.

§ 2° - O prazo referido no § 2° podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
Justificativa expressa, da qual serd cientificado o requerente.
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§ 3" - Sem prejuizo da seguranga ¢ da protegio das informagdes ¢ do comprimento da legislagdo
aplicavel, o 6rgdo para qual o pedido for direcionado podera oferecer meios para que 0 proprio
requerente possa pesquisar a informagdo de que necessitar.

§ 4° - Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
cletronico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente, por escrito,
o lugar ¢ a forma pela qual se poderd consultar, obter ou reproduzir a referida informagdo,
procedimento esse que desonerara o 6rgdo consultado da obrigagdo de seu fornecimento direto, salvo
s¢ o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 15 - Quando sc tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja manipulag@o
possa prejudicar sua integridade. deverd ser oferecida a consulta de copia, com certificado de que esta
confere com o original.

Parigrafo Gnico — Na impossibilidade de obtengdo de copias, o interessado poderd solicitar
que, a suas expensas ¢ sob supervisio de servidor publico, a reprodugdo seja feita por outro meio que
ndo ponha em risco a conservagdo do documento original.

Art. 16 - Quando ndio for possivel a disponibilizagéio da informagdo no formato optado no ato
da solicitagdo, a informagdo sera disponibilizada ao interessado em outro formato, dentro do prazo
legal.

Art. 17 - E direito do requerente, obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso a
informagdo solicitada.

Paragrafo inico - A decislio de negativa total ou parcial de acesso a informagdo devera conter
os fundamentos da negativa, bem como a indicagdio da possibilidade de recurso, além do prazo recursal.

Art. 18 - No caso de indeferimento de acesso a informagdo podera o interessado interpor
recurso contra a decisdo, no prazo de 10 (dez) dias, a contar do término do prazo de retorno da

informagdo solicitada.

Parigrafo inico — O recurso serd dirigido a Procuradoria Geral do Municipio, que devera se
manifestar no prazo de 10 (dez) dias sobre a matéria do recurso.

Segio 11
Custos de Reprodugiio ¢ Gratuidade
Art. 19 - O servigo de busca ¢ de fornecimento da informagdo € gratuito, salvo nas hipéteses de

reprodugdo de documentos pelo orgdo municipal consultado, situagio em que sera cobrado
exclusivamente o valor necessdrio ao ressarcimento do custo dos servigos ¢ dos materiais utilizado.
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§ 1° - Estard isento de ressarci os custos previstos no caput todo aquele cuja situagdo econdmica
ndo lhe permita faze-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei
Federal n°7.115/1983.

§ 2° - Somente apds o pagamento de reprodugdo de documentos e a respectiva apresentagido ao
SIC € que o requerente recebera a copia de informagdo solicitada.

Art. 20 - Fica isenta do pagamento a que se refere o § 1° do art. 30 deste Decreto:

[ - a pessoa cuja situag@o econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio
ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 29 de agosto de 1983;

Il - a pessoa que fornecer a midia eletronica para realizar copia digital da informagao;

Art. 21 — Somente apds o pagamento de reprodugdo de documentos e a respectiva apresentaao
ao SIC € que o requerente recebera a copia de informagdo solicitada.

Secao 111
Das Comissdes de Avalia¢do de Documentos e Acesso

Art. 22 - Podera ser criada a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD, a
qual sera composta por representantes de Secretaria indicados pelo Prefeito.

Art. 23- Os documentos, dados e informagdes sigilosas em poder de 6rgdos a entidades da
Administragdo Puablicas Municipal, observado o seu teor € em razdo de sua imprescindibilidade a
seguranga da sociedade ou do Estado, poderdo ser classificados nos seguintes graus:

[ — ultrassecreto;

[l - secreto;

[l — reservado.

§ 1° Os prazos maximos de restri¢do de acesso aos documentos, dados a informagdes, conforme
a classificagdo prevista no caput e incisos deste artigo, vigoram a partir da data de sua produgdo e sdo
0s seguintes:

I. ultrasecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;
2. secreto: até 15 (quinze) anos;

3. reservado: até 5 (cinco) anos
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§ 2° - Os documentos, dados e informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do
Prefeito e Vice-Prefeito e respectivos conjuges a filhos(as) serdo classificados como reservados e
ficardo sob sigilo até término do mandato em exercicio ou do Gltimo mandato, em caso de reeleigéo.

§ 3° - Alternativamente aos prazos previstos no § 1° deste artigo, podera ser estabelecido como
termo final de restri¢@o de acesso a ocorréncia de determinado evento desde que este ocorra antes do
transcurso do prazo méaximo de classificagdo.

§ 4° Transcorrido o prazo de classificagdo ou consumado o evento que define o seu termo final,
o documento, dado ou informagéo torna-se-a, automaticamente, de acesso publico.

§ 5° Para a classificagdo do documento, dado ou informagfio em determinado grau de sigilo,
devera ser observado o interesse publico da informagdo, e utilizado o critério menos restrito possivel,
considerados:

1. a gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Estado;
2. 0 prazo méaximo de restri¢do de acesso ou 0 evento que defina seu termo final.
Secdo IV

Da Classificac¢io, Reclassificacio e Desclassificacido de Documentos, Dados e Informagdes
Sigilosas

Art. 24- Sédo passiveis de classificagdo em grau de sigilo reservado ou de acesso restrito as
informagdes consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade, cuja divulga¢do possam:

I - prejudicar ou pdr em risco a condugdo de negociagdes ou relagdes internacionais do
municipio;
I1 - por em risco a vida, a seguranga ou a saiide da populagdo;

[ - prejudicar ou causar risco a projetos € planos em desenvolvimento, assim como a sistemas,
bens, instalagdes ou areas de interesse estratégico municipal, observado ao disposto no art. 4° deste

Decreto;

[V - pdr em risco a seguranga de instituigdes ou de altas autoridades municipais e seus
familiares;

V - comprometer atividades de inteligéncia, de investigagdo ou de fiscalizagio em andamento,
relacionadas com a prevengdo ou repressio de infragdes.

Paragrafo Gnico — O prazo maximo de classificagio do grau de sigilo reservado ¢ de 05 (cinco)
anos.
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Art. 25 — A atribui¢do do grau de sigilo reservado ou de acesso restrito as informagdes pessoais
¢ de competéncia das seguintes autoridades:

[ — Prefeito;

Il — Vice-Prefeito:

I — Secretarios Municipais;

IV — Presidentes de 6rgdos da Administragdo Indireta.

§ 1° A atribuicdio do grau de sigilo reservado ou de acesso restrito devera ser amplamente
justificada.

§ 2° A decisdo de atribuir o grau de sigilo reservado ou de acesso restrito devera ser formalizada
em termo proprio, conforme formulério constante no anexo I a este Decreto.

Art. 26 — O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente a com
respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, bem como as liberdade e
garantias individuais.

§ 1° - As informagdes pessoais terdo seu acesso restrito a agentes publicos legalmente
autorizado e a pessoas a que elas se referirem.

§ 2° - As informagdes pessoais somente poderdo ser acessadas por terceiros diante de previsdo
legal ou de consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

§ 3° - Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais sera responsabilizado por seu uso
indevido.

Art. 27 — As informagdes sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos
praticados por agentes publicos ou a mando de autoridades piblicas ndo poderdo ser objeto de
classificagdo de grau de sigilo e nem ter seu acesso negado.

Art. 28 — A classificagdo das informagdes podera ser reavaliada pela autoridade classificadora
ou por autoridade hierarquicamente superior.

Art. 29 — Qualquer cidaddo ¢ parte legitima para pedir a desclassificagdo de informagio em
grau de sigilo reservado ou de acesso restrito.

§ 1° - O pedido devera ser apresentado junto a Controladoria Geral do Municipio, com
respectivo encaminhamento a autoridade classificadora.

§ 2° - A autoridade classificadora tera o prazo de 15 (quinze) dias para apresentar o pedido ¢
decidir quanto ao mesmo.
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§ 3° - Na hipétese de negativa do pedido, o cidaddo podera ingressar com recursos ao Prefeito,
no prazo de 05 (cinco) dias contados da ciéncia da decisio.

§ 4° - O Prefeito terd o prazo de cinco dias para decidir quanto ao recurso.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 — Os 6rgdos e entidades da Administragdo respondem diretamente pelos danos causados
em decorréncia da divulgagdo ndo autorizada ou utilizagio de informagdes sigilosas ou pessoais,
cabendo a apuragdo de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurando o
respectivo direito de regresso.

§ 1° - O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada que em virtude de
vinculo de qualquer natureza com os drgdos ou entidades da Administragdo tenha acesso & informagdo
sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

§ 2° Os agentes publicos que descumprirem o estabelecido neste Decreto poderdo ser
responsabilizados, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 31 — Compete aos titulares dos orgdos da Administragdo Direta ¢ Indireta assegurar o
cumprimento de todas as normas relativas ao acesso a informagdo no ambito do seu respectivo 6rgao.

Art. 32 — Este Decreto entre em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des
em contrario.

Marechal Deodoro/AL, 26 de junho de 2018.

to' Ayres da Costa
Prefeito

Claudio Ro

Certifico que o presente Decrelo foi afixado no mural da Prefeitura Municipal de
Marechal Deodoro/AL, situada na R. Dr. Tavares Bastos, s/n’, Centro, Marechal Deodoro/AL, para
fins de publicagdo, conforme determina o art. 37, da Constituigdo Federal.

Marechal Deodoro/AL, 26 de junho de 2018.

A \—Q y
Carlos Henrigue Costa™Maousinho

Secretario Municipal de Governo



